Upute za popunjavanje Obrasca: RKP

Podaci pod rednim brojevima od 01 do 04 unoseisstituciji nadleznoj za obradu podataka
kojoj su povjereni poslovi \@enja Registra, a redne brojeve od 05 do 34 obvesmmjava
korisnik.

1. Redni broj 01 - RKP broj

RKP broj dodjeljuje se pri upisu u Registar nakaedaje Obrasca: RKP. Sastoji se od
tekuteg broja upisa po redoslijedu te jednoznamenkadtogaolnog broja koji se oddeje
meiunarodnom normom ISO 7064 »Modul 11, 10«. Taj jdnrebroj nepromjenjiv i
neponovljiv.

2. Redni broj 02 - Datum upisa u Registar
Dodjeljuje se pri upisu u Registar nakon predajea®ta: RKP u obliku DDMMGG.

3. Redni broj 03 - Datum posljednje promjene
Dodjeljuje se nakon predaje Obrasca: PRKP u odRWMMGG.

4. Redni broj 04 — Datum upisa brisanja iz Registra
Upisuje se datum upisa brisanja korisnika iz Registobliku DDMMGG.

PODACI O KORISNIKU

5. Redni broj 05 — Naziv korisnika

Upisuje se tdan naziv proré&unskog i izvanproraunskog korisnika drzavnog préaa i
prora&unskog i izvanprokanskog korisnika protaina jedinice lokalne i podéne
(regionalne) samouprave iz propisa, rjesenja ligdga odgovarajeg akta. Ako je naziv
opSiran, upisuje se razumljiva kratica.

6. Redni broj 06 — Osobni identifikacijski broj

Upisuje se osobni identifikacijski broj kojeg jeopaéunskom i izvanprornskom korisniku
drzavnog proréuna i prordunskom i izvanprornskom korisniku prokana jedinice
lokalne i podrdne (regionalne) samouprave, sukladno Zakonu o @sohdentifikacijskom
broju (Narodne novine, br. 60/08), dodijelilo Mitasstvo financija — Porezna uprava. Upisuje
se jedanaest (11) znamenaka od kojih je posljedrgaenka kontrolni broj. Ako praranski

i izvanpror&unski korisnik drzavnog protana i prordunski i izvanproréunski korisnik
prora&una jedinice lokalne i podéne (regionalne) samouprave predaje Obrazac: RKE pri
dodjele osobnog identifikacijskog broja u poljesipe (-).

7. Redni broj 07 — Matini broj

Upisuje se matni broj iz Obavijesti 0 razvrstavanju poslovnog jeliba prema NKD-u
Drzavnog zavoda za statistiku. Upisuje se najv&am(8) znamenaka od kojih je posljednja
znamenka kontrolni broj utéen po »Modulu 11«.

8. Redni broj 08 — Adresa sjedista
Upisuje se naziv sjediSta préwaskog i izvanprorainskog korisnika drzavnog préwna i



pror&unskog i izvanprorunskog korisnika protaina jedinice lokalne i podéne
(regionalne) samouprave: ulica i broj. Duzi nadieaiupisuje se razumljivom kraticom.

9. Redni broj 09 — Postanski broj

Upisuje se postanski broj sjediSta ptanaskog i izvanprorainskog korisnika drzavnog
prora&una i pror@unskog i izvanproraunskog korisnika protana jedinice lokalne i
podriine (regionalne) samouprave iz popisa poStanskievadpet znamenaka).

10. Redni broj 10 — Mjesto

Upisuje se naziv mjesta/grada prema sjediStu fwoskog i izvanproraunskog korisnika
drzavnog proréuna i prorgunskog i izvanproraunskog korisnika protana jedinice lokalne
i podritne (regionalne) samouprave.

11. Redni broj 11 — Sifra djelatnosti

Upisuje se br@gjana oznaka podrazreda djelatnosti iz Obavijestazvrstavanju poslovnog
subjekta prema NKD-u 2007. Drzavnog zavoda zassilaii

12. Redni broj 12 - R&un

Upisuje se réun za redovno poslovanje. ®m se sastoji od dva dijela koja sudasobno
odijeljena crticom (-). Prvi je dio vodebroj banke, a drugi broj &ana u banci. Protanski i
izvanprorgunski korisnici drzavnog protana i pror&unski i izvanproréunski korisnici
prora&una jedinice lokalne i podéne (regionalne) samouprave koji nemajdure za
redovno poslovanje upisujudan nadleznog protana.

13. Redni broj 13 — Statistka oznaka grada/ofine
Dodjeljuje se prema nazivu gradatoye.

14. Redni broj 14 — Osoba za kontakt

Upisuje se ime i prezime osobe atfre za davanje informacija potrebnih za azuriranje
podataka iz Registra.

15. Redni broj 15 — Statistka oznaka Zupanije
Dodjeljuje se prema nazivu (pripadnosti) gradéaitog.

16. Redni broj 16 — Telefon

Upisuje se telefonski broj osobe odieee za davanje informacija potrebnih za azuriranje
podataka iz Registra.

17. Redni broj 17 — Faks

Upisuje se broj faksa korisnika ili osobe atkre za davanje informacija potrebnih za
azuriranje podataka iz Registra.

18. Redni broj 18 — E -mail

Upisuje se adresa elektroke posSte osobe odtene za davanje informacija potrebnih za
azuriranje podataka iz Registra.



19. Redni broj 19 — Web stranica

Ako proraunski i izvanprordunski korisnik drzavnog protana i prordunski i
izvanprorgunski korisnik proréuna jedinice lokalne i podéne (regionalne) samouprave ima
Svoju web stranicu upisuje se adresa web stranice.

RAZINA NADLEZNOSTI
RAZINA 11 - PRORACUNSKI KORISNIK DRZAVNOG PRORAUNA
20. Redni broj 20 — Oznaka nadleznog razdjela

Proraunski korisnik drzavnog prokana upisuje br@danu oznaku organizacijske klasifikacije
razdjela drzavnog pro¥ana koji mu je nadlezan (tri znamenke).

21. Redni broj 21 — Naziv razdjela
Prora&unski korisnik drzavnog protana upisuje téan naziv razdjela drzavnog prouma
koji mu je nadlezan.

RAZINA 41 - 1IZVANPRORACUNSKI KORISNIK DRZAVNOG PRORAUNA
22. Redni broj 22 — Oznaka nadleznog razdjela

lzvanpror@unski korisnik drzavnog protana upisuje br@danu oznaku organizacijske
klasifikacije razdjela drzavnog pratana koji mu je nadlezan (tri znamenke).

23. Redni broj 23 — Naziv razdjela

lzvanprorgunski korisnik drzavnog protana upisuje t&an naziv razdjela drzavnog
prora&una koji mu je nadlezan.

RAZINA 21 - PRORACUNSKI KORISNIK PRORACUNA JLP(R)S'
24. Redni broj 24 — Naziv nadleznog prétama JLP(R)S

Proraunski korisnik proréuna jedinice lokalne i podéne (regionalne) samouprave upisuje
naziv jedinice lokalne i podtme (regionalne) samouprave koja mu je nadlezna.

RAZINA 31 - PRORACUNSKI KORISNIK PRORACUNA JLP(R)S -
DECENTRALIZIRANI 2

25. Redni broj 25 — Naziv nadleznog prétana JLP(R)S

Proraunski korisnik prorduna jedinice lokalne i podéne (regionalne) samouprave Kkoiji
obavlja poslove u sklopu funkcija koje su decerti@ne upisuje naziv jedinice lokalne i
podruene (regionalne) samouprave koja mu je nadlezna.

RAZINA 42 - 1IZVANPRORACUNSKI KORISNIK PRORACUNA JLP(R)S
26. Redni broj 26 — Naziv nadleznog prétana JLP(R)S

lzvanprorg@unski korisnik proréuna jedinice lokalne i podtne (regionalne) samouprave
upisuje naziv jedinice lokalne i podne (regionalne) samouprave koja mu je nadlezna.

! Jedinica lokalne i podime (regionalne) samouprave
2 proraunski korisnik jedinice lokalne i podtne (regionalne) samouprave koji obavlja poslovklopsi
funkcija koje su decentralizirane



RAZINA 22 - PRORACUN JLP(R)S
27. Redni broj 27 — Naziv protana JLP(R)S

Upisuje se téan naziv jedinice lokalne i podme (regionalne) samouprave prema Zakonu o
podr&jima Zupanija, gradova i éma u Republici Hrvatskoj. Ako je naziv korisnikp3ran,
upisuje se razumljiva kratica.

PODACI O OSNIVA CIMA/VLASNICIMA | IZVORIMA FINANCIRANJA
28. Redni broj 28 — Osniva

Upisuje se naziv osni¢a pror&unskog i izvanprorainskog korisnika drzavnog pr@raai
pror&unskog 1 izvanproraunskog korisrka pror&una jedinice lokalne i podéne
(regionalne) samouprave.

29. Redni broj 29 — Vlasnici

Upisuje se naziv vlasnika izvanproumskog korisnika drzavnog pr@ea osnovanog prema
Zakonu o trgoveékim drustvima.

30. Redni broj 30 — Drzava, naziv i postotak

Upisuje se kao izvor financiranja drZzavni prara i postotak u kojem se pr@waski i
izvanprorgunski korisnik financira iz drzavnog prétaa.

31. Redni broj 31 — Zupanija, naziv i postotak
Upisuje se kao izvor financiranja Zupanijski ptana i postotak u kojem se préwaski i
izvanprorgunski korisnik financira iz Zupanijskog précma.

32. Redni broj 32 — Grad/ajina, naziv i postotak

Upisuje se kao izvor financiranja gradskiémski prora&un i postotak u kojem se prémski
i izvanprorg&unski korisnik financira iz gradskog/@pskog prorauna.

33. Redni broj 33 — Ostalo, naziv i postotak

Upisuju se ostali mogu izvori financiranja i postotak u kojem se préwaski i
izvanproraunski korisnik financira iz tih izvora.

PODACI O OSOBI OVLASTENOJ ZA ZASTUPANJE

34. Redni broj 34 — Ime i prezime, naziv funkcijdentifikacijska isprava/broj isprave
Upisuje se ime i prezime osobe ovlaStene za zagigaor&unskog i izvanpror&nskog
korisnika drzavnog protana i prorgunskog i izvanprorunskog korisnika protaina
jedinice lokalne i podrine (regionalne) samouprave, naziv funkcije osobm&stene za
zastupanije te identifikacijska isprava i broj isfga

Potpis ovlaStene osobe praf@anskog/izvanpror&unskog korisnika

Obrazac: RKP potpisuje osoba ovlaStena za zaseigaoy&unskog i izvanprornskog
korisnika drzavnog protana i prorgunskog i izvanprorunskog korisnika protaina
jedinice lokalne i podrtne (regionalne) samouprave.



Potpis ovlastene osobe ministarstva/drugog drzavtigda na razini razdjela organizacijske
klasifikacije/JLP(R)S

Obrazac: RKP potpisuje osoba ovlaStena za zaswipainjstarstva ili drugog drzavnog tijela
na razini razdjela organizacijske Kklasifikacije odno jedinice lokalne i podtne
(regionalne) samouprave koja daje suglasnost z upi

Upute za popunjavanje Obrasca: PRKP

Naziv korisnika

Upisuje se tdan naziv proré&unskog i izvanproraunskog korisnika drzavnog préwana i
pror&unskog i izvanprorunskog korisnika protaina jedinice lokalne i podéne
(regionalne) samouprave koji podnosi obrazac.

RKP broj
Upisuje se RKP broj dodijeljen prilikom unosa pada iz Obrasca: RKP.

U stupcu Pozicija iz Obrasca: RKP* upisani su podaci iz Obrasca: RKP koji se mogu
mijenjati.

U stupcu,STARI PODATAK" upisuje se do tada vaZzeodatak iz Registra.
U stupag,NOVI PODATAK" upisuje se promijenjeni podatak.

Potpis ovlaStene osobe praf@anskog/izvanpror&unskog korisnika

Obrazac: PRKP potpisuje osoba ovlastena za zagtupaor&unskog i izvanprorainskog
korisnika drzavnog protana i prorgunskog i izvanprorunskog korisnika protana
jedinice lokalne i podrtne (regionalne) samouprave.

Potpis ovlastene osobe ministarstva/drugog drzavtigda na razini razdjela organizacijske
klasifikacije/JLP(R)S

Obrazac: PRKP potpisuje osoba ovlastena za zageupanistarstva ili drugog drzavnog
tijela na razini razdjela organizacijske klasifijaecodnosno jedinice lokalne i podine
(regionalne) samouprave koja daje suglasnost zaprpmjena.

Ako proraunski/izvanproréunski korisnik mijenja podatke od rednog broja &6.rednog
broja 27., a koji se odnose na nadleznost, na wmjd3tpis ovlaStene osobe
ministarstva/drugog drZavnog tijela na razini razda organizacijske klasifikacije/JLP(R)S
potpisuju se odgovorna osoba ministarstva ili dguglizavnog tijela na razini razdjela
organizacijske klasifikacije odnosno jedinice lot@i podriéne (regionalne) samoupravg

je pror&unski/izvanproréunski korisnik bio prije promjene i odgovorna oaahinistarstva
ili drugog drzavnog tijela na razini razdjela orgatijske klasifikacije odnosno jedinice
lokalne i podrdne (regionalne) samouprave Kkoja preuzima nadleznosid
proratunskim/izvanproré&unskim korisnikom.

% Potpis ovlastenih osoba prije i poslije promjene



