UPUTA ZA POVRATE  I PREKNJIŽENJA SREDSTAVA KOJA NEMAJU KARAKTER PRIHODA
I. POVRATI SREDSTAVA
Za povrate sredstava s računa  1001005-1863000160 Državni proračun RH koji se odnose na:
a) Jamčevne pologe i primljene predujmove, te
b) Povučena raspoloživa sredstva korisnika

korisnik državnog proračuna (u daljnjem tekstu proračunski korisnik) treba FINA-i Sektoru servisa za državu, Centru za podršku sustavu riznice, Ulica grada Vukovara  70, Zagreb  (u daljnjem tekstu Centar) dostaviti popunjeni obrazac Zahtjev za povrat/preknjiženje sredstava (Prilog 1) s pripadajućim nalozima za povrat. 
Radi autentifikacije potpisa i pečata na nalozima za plaćanje proračunski korisnik dužan je Centru dostaviti Obrazac Prijava potpisa (Prilog 2). 
Proračunski korisnik ispostavlja pojedinačne naloge ili zbrojni nalog, i to:

· na teret računa platitelja 1001005-1863000160 Državni proračun RH. U polju model treba biti jedan od modela: 62, 63 ili 64, koji određuju sadržaj polja «poziv na broj». U polju «poziv na broj zaduženja» obvezna su tri podataka od kojih je prvi brojčana oznaka vrste sredstava koja nemaju karakter prihoda (9725, 9750, 9768), drugi podatak je broj RKP-a, a  treći podatak proračunski korisnik određuje prema svojim potrebama. U modelu 62 i 63 sva tri podatka su pod kontrolom kontrolnog broja, a u modelu 64 pod kontrolom su samo prva dva podatka.

a) u korist računa primatelja kojem se vraća jamčevni polog ili primljeni predujam; 
b) za povučena raspoloživa sredstva u korist računa dobavljača prema stvorenim obvezama. U polje «poziv na broj odobrenja» proračunski korisnik upisuje podatke koje je odredio dobavljač.

Nalozi moraju biti potpisani i ovjereni pečatom proračunskog korisnika.
Uz pojedinačne naloge proračunski korisnik treba dostaviti kontrolnu traku, a uz zbrojni nalog  magnetni nositelj. 

Na temelju ispostavljenih naloga za plaćanje Centar će provjeriti stanje sredstava u Državnom proračunu, prema odgovarajućoj brojčanoj oznaci vrste obveze i proračunskom korisniku. Nakon provjere podataka i autorizacije naloga od strane Ministarstva financija, Sektora za izvršavanje državnog proračuna Centar će provesti naloge  u sustavu platnog prometa.

II. PREKNJIŽENJE
Za preknjiženje sredstava  proračunski korisnik također treba dostaviti obrazac Zahtjeva za povrat/preknjiženje, ali bez naloga.

Proračunski korisnik u Zahtjev za povrat/preknjiženje treba:  
· u koloni pod nazivom «Brojčana oznaka» zaokružiti odgovarajuću brojčanu oznaku (9725, 9750, 9768) s koje se sredstva preknjižavaju,

· u kolonu pod nazivom «Odobriti vrstu prihoda» popuniti brojčanu oznaku vrstu prihoda na koju Centar treba preknjižiti sredstva,               
· u koloni pod nazivom «iznos» popuniti iznos za preknjiženje.
Na temelju  Zahtjeva za povrat/preknjiženje Centar će provjeriti stanje sredstava u Državnom proračunu,  te izvršiti preknjiženje u sustavu (SAP-a).
