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1 UVOD

Praktična provedba ideje o uspostavi jedinstvenog računa riznice počinje sredinom 90-tih godina. Vlada Republike Hrvatske 1997. donijela je Odluku o prijelazu dijela korisnika državnog proračuna na izravnu isplatu s jedinstvenog računa riznice u 1997. godini ("Narodne novine", broj 56/97.). Za isplatu plaća proračunskim korisnicima državnog proračuna (u daljnjem tekstu: proračunski korisnici) uspostavljen je podračun 631. Istovremeno kreću i direktna plaćanja sa jedinstvenog računa, u početku samo za plaćanja kapitalnih rashoda iznad 200.000,00 kuna. Proračunski korisnici, do ožujka 2002, imali su otvorene račune skupine 637 (u depozitu Hrvatske narodne banke) preko kojih su se plaćali rashodi i izdaci te prikupljali prihodi. Izmjenom Zakona o platnom prometu u zemlji (˝Narodne novine˝ br.117/01) i u skladu sa Zakonom o izvršavanju proračuna (˝Narodne novine˝ br.116/01) depozitni računi proračunskih korisnika ne vode se više u Hrvatskoj narodnoj banci, već platni promet prelazi na poslovne banke. Stoga prema okružnici Ministarstva financija (Klasa 400-06/02-01/9; Urbroj: 513-05/02-1) od 15. siječnja 2002.g. proračunski korisnici su zatvorili  račune skupine 637. Za isplatu tekućih rashoda prema dobavljačima uspostavljen je podračun 632, a radi isplate gotovine člankom 6. stavkom 1. Zakona o izvršavanju državnog proračuna za 2003. godinu (˝Narodne novine˝ br.154/02) proračunskim korisnicima dozvoljeno je otvaranje samo jednog računa u Hrvatskoj poštanskoj banci (u daljem tekstu: HPB). Međutim, račune otvorene u  HPB-u proračunski korisnici koristite i za druge namjene, a ne samo za onu za koju su isključivo i otvoreni  (isplatu gotovine). Tako se računi  u HPB-u  između ostalog koriste i za: 

· prikupljanje vlastitih prihoda bez obzira na odredbe iz Zakona o izvršavanju proračuna za svaku proračunsku godinu kojima se proračunskim korisnicima nalaže uplata vlastitih prihoda u proračun,
· prikupljanje prihoda (vlastitih i  prihoda po posebnim namjenama) i plaćanje rashoda bez njihovog prethodnog planiranja u proračunu,
· prelijevanje novčanih sredstava s jedinstvenog računa preko podračuna 631 i 632 na račune u HPB-u, te njihovo akumuliranje.
Zatvaranjem računa u HPB-i,  ali i svih računa koji su proračunski korisnici otvorili tijekom zadnjih par godina, kreće nova faza uspostave jedinstvenoga računa riznice. Početkom 2005. napravljeni su prvi koraci zatvaranjem računa posebnih namjena. Provedene su detaljne analize poslovanja proračunskih korisnika po računima u HPB-i i održani su sastanci sa svakim proračunskim korisnikom pojedinačno. Rezultat tih sastanaka je i ovaj materijal u kojem su detaljno opisani problemi vezani uz poslovanje preko jedinstvenog računa riznice i dana rješenja. Zatvaranja računa prvoj razini proračunskih korisnika
 u HPB-i provedena su tijekom 2006.g., čime Republika Hrvatska ispunjava i obvezu potpisanu u sklopu međunarodnog PAL programa. U 2007. godini slijedi zatvaranje računa novih proračunskih korisnika prve razine, kao i podračuna 632 u HNB-u.
2 Model i značaj jedinstvenog računa 

Model upravljanja javnim izdacima kroz riznicu temelji se na principu postojanja jednog jedinstvenog novčanog računa preko kojeg se obavljaju sve financijske transakcije proračuna. Člankom 62. Zakona o proračunu propisano je da Državni proračun i proračuni jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave imaju jedan račun za sva plaćanja. Na jedinstveni račun riznice uplaćuju se svi prihodi i primici i s njega se izravno obavljaju isplate plaća proračunskim korisnicima, te isplate tekućih i kapitalnih rashoda. Tako postavljen koncept osigurava dnevno upravljanje likvidnošću i pruža podlogu za učinkovito financijsko planiranje. Primjena sustava riznice i jedinstvenog računa riznice omogućava učinke kao npr:

· racionalnije trošenje javnog novca – smanjenje mase novca koja dnevno mora biti u opticaju;

· nema zadržavanja novca na računima u kanalima platnog prometa;

· izbjegavanje plaćanja s računa na račun po istoj osnovi;

· ažurnije izmirenje obveza utječe na opću razinu likvidnosti;

· ažurnije izmirenje dospjelih obveza ostalih subjekata izvan javnog sektora - poboljšava se likvidnost poduzetničkog sektora;

· smanjuje se potreba za zaduživanjem - smanjenje potreba za kratkoročnim pozajmicama za održavanje tekuće likvidnosti.

Uvođenje jedinstvenog računa riznice ne znači za korisnika gubitak autonomije u korištenju sredstava, već se sustav upravljanja financijama (novčanim tokovima) konsolidira, a riznica pruža novčanu sigurnost za sve odobrene aktivnosti koje su usuglašene s prihvaćenim proračunom određene fiskalne godine. Cilj koji se želi postići uspostavljanjem jedinstvenog računa je racionalizacija u upravljanju javnim novcem, a ne oduzimanje prava na raspolaganje proračunskim sredstvima koje je autonomno pravo u njegovim pozicijama, koje je potvrđeno izglasavanjem proračuna od strane Sabora.

2.1 ZAKONODAVNI OKVIR

· Zakon o proračunu (NN 96/03)

· Državni proračun RH za 2007. godinu (NN 137/06)

· Zakon o izvršavanju državnog proračuna RH za 2007. godinu (NN 137/06)

· Naredba o načinu uplaćivanja prihoda proračuna, obveznih doprinosa, te prihoda za financiranje drugih javnih potreba u 2006. godini (NN 144/06)

· Pravilnik o utvrđivanju korisnika proračuna i o vođenju registra korisnika proračuna (NN 80/04)

· Popis proračunskih korisnika državnog proračuna (NN 90/06) – broj RKP-a

· Pravilnik o računovodstvu i računskom planu (NN 27/05)

3 PRIHODI

Prvi korak koji je trebalo poduzeti vezano uz zatvaranje računa u HPB-i bilo je rješavanje praćenja i evidentiranja prihoda koji se do zatvaranja računa nisu uplaćivali u proračun, nego su se prikupljali na navedenim računima. Još jedan problem vezan uz prihode bilo je njihovo  pogrešno klasificiranje (ekonomski i po izvorima financiranja). 

Tako npr. za prihode koji su se uplaćivali kao vlastiti prihodi ustanovljeno je da su zapravo ili opći prihodi i primici ili prihodi za posebne namjene. 

Namjenski prihodi

Sukladno članku 39. Zakona o proračunu za proračunske korisnike propisana je obveza uplaćivanja svih prihoda i primitaka u proračun. Prihodi proračuna ubiru se i uplaćuju u skladu sa zakonom ili drugim propisima na jedinstveni račun riznice, neovisno o visini prihoda planiranih u proračunu. Osim toga, uplata svih prihoda na račun državnog proračuna određena je i Zakonom o izvršavanju državnog proračuna Republike Hrvatske. To se u prvom redu odnosi na namjenske prihode iz članka 49. Zakona o proračunu:

· pomoći, 

· prihodi i primici proračunskih fondova,

· prihodi od vlastite djelatnosti proračunskih korisnika, 

· prihodi od prodaje ili zamjene državnog, odnosno lokalnog vlasništva i 

· naknade s naslova osiguranja. 

Obveza uplate odnosi se i na donacije te prihode za posebne namjene kao što su prihodi od igara na sreću, prihodi od spomeničke rente i ostali prihodi za posebne namjene.
Vlastiti prihodi definiraju se kao prihodi koje korisnik ostvaruje obavljanjem poslova na tržištu i u tržišnim uvjetima a koje mogu obavljati i drugi pravni subjekti (iznajmljivanje prostora u vlasništvu korisnika, obavljanje ugostiteljskih usluga, …). Prihodi koji ne zadovoljavaju osnovni uvjet iz ove definicije tj. da za njihovo prikupljanje ne vrijede tržišni uvjeti nego se ostvaruju prema unaprijed utvrđenim uvjetima i temeljem odredbi iz zakonskih propisa, kao i unutar djelokruga rada proračunskog korisnika, mogu se klasificirati kao opći ili namjenski prihod. 

Opći prihodi i primici - Prihodi koje korisnik ostvaruje obavljanjem poslova iz svoje osnovne djelatnosti, na temelju posebnog propisa kojim za prikupljene prihode nije definirana namjena korištenja.  

Prihodi za posebne namjene  - Prihodi koje korisnik ostvaruje obavljanjem poslova iz svoje osnovne djelatnosti, na temelju posebnog propisa ali je tim propisom utvrđena namjena za koju se prikupljeni prihodi imaju utrošiti. 

3.1 Praćenje uplata prihoda

Kako bi se proračunskim korisnicima omogućilo uplaćivanje namjenskih prihoda u državni proračun kao i podmirivanje rashoda iz tih prihoda potrebno je osigurati jednostavan i učinkovit način prepoznavanja uplaćenih prihoda. Upravo to se željelo postići otvaranjem novih brojčanih oznaka vrste prihoda (u daljnjem tekstu: šifre prihoda) u Naredbi o načinu uplaćivanja prihoda proračuna, obveznih doprinosa te prihoda za financiranje drugih javnih potreba (u daljnjem tekstu: Naredba).
Prihodi državnog proračuna uplaćuju se prema šiframa prihoda koji su zajedno sa svojim nazivima dio Naredbe. Većinu namjenskih prihoda do 2006. proračunski su korisnici prikupljali na račune u HPB-i, te nije bilo potrebe za posebnim prepoznavanjem tih prihoda u državnom proračunu. Gašenjem računa u HPB-i obveza izvještavanja o naplaćenim namjenskim prihodima prelazi na državni proračun. Kako bi se proračunskim korisnicima omogućilo izvještavanje o naplaćenim prihodima kao i korištenje ovih prihoda tj. povlačenje sredstava za podmirivanje planiranih rashoda iz izvora namjenskih prihoda, potrebno je uplaćivati prihode u državni proračun na način koji omogućava davanje  informacija o tome:

· koja vrsta prihoda je naplaćena i kojem izvoru taj prihod pripada,

· tko je uplatio prihod,

· na koji razdjel/glavu (proračunskog korisnika) se odnosi uplaćeni  prihod,

· za koju aktivnost je uplaćen prihod.

Koja je od navedenih informacija potrebna proračunskom korisniku ovisi o tome koja se vrsta namjenskog prihoda uplaćuje u državni proračun.

Za praćenje uplaćenih prihoda po izvorima osigurana je veza da jedan konto, koji je u pravilu osnovni račun iz računskog plana, može pripadati samo jednom izvoru. Zbog toga je u Naredbi, tamo gdje se pojedinačna šifra nije mogla vezati uz osnovni račun,  dodana podvrsta prihoda koja tu šifru dodatno pojašnjava i onda se zajedno s njom veže uz osnovni račun računskog plana. Za praćenje uplaćenih prihoda po razdjelu/glavi omogućeno je praćenje podataka po razdjelu i glavi preko RKP-a jer šifra uplate sadržava i RKP.

Osim za namjenske prihode, Naredba je dopunjena novim šiframa i podvrstama prihoda i za ostale prihode koji će se ukidanjem računa korisnika javiti u državnom proračunu. 

3.1.1 Pomoći


Predviđene šifre i podvrste prihoda za uplatu pomoći u državni proračun su slijedeće:
	Vrsta prihoda
	Podvrsta prihoda
	Naziv

	Pomoći iz  inozemstva

	7188
	019
	Tekuće pomoći od inozemnih vlada,

	7188
	027
	Kapitalne pomoći od inozemnih vlada,

	7188
	035
	Tekuće pomoći od međunarodnih organizacija,

	7188
	043
	Kapitalne pomoći od međunarodnih organizacija.

	7188
	051
	Tekuće pomoći od međunarodnih organizac. - CARDS

	7188
	060
	Kapitalne pomoći od međunarodnih organiz. - CARDS

	7188
	078
	Tekuće pomoći od međunarodnih organizac. - PHARE

	7188
	086
	Tekuće pomoći od međunarodnih organizacija - ISPA

	7188
	094
	Tekuće pomoći od međunarodnih organiz. - SAPARD

	7188
	108
	Kapitalne pomoći od međunarodnih organiz. - PHARE

	7188
	116
	Kapitalne pomoći od međunarodnih organizac - ISPA

	7188
	124
	Kapitalne pomoći od međunarodnih organ. - SAPARD

	Tekuće pomoći unutar opće države

	7285
	019
	Tekuće pomoći iz županijskog proračuna,

	7285
	027
	Tekuće pomoći iz gradskog proračuna,

	7285
	035
	Tekuće pomoći iz općinskog proračuna,

	7285
	043
	Tekuće pomoći od izvanproračunskih korisnika.

	Kapitalne pomoći unutar opće države

	7587
	019
	Kapitalne pomoći iz županijskog proračuna,

	7587
	027
	Kapitalne pomoći iz gradskog proračuna,

	7587
	035
	Kapitalne pomoći iz općinskog proračuna,

	7587
	043
	Kapitalne pomoći od izvanproračunskih korisnika.


Pomoći se u državni proračun uplaćuju na način da uplatitelj, sam ili prema uputama onog kome uplaćuje, šifru uplate određuje na način da  u polje  «model»  upisuje broj modela «65», a u polje «poziv na broj odobrenja» upisuje slijedeće podatke: 

1. podatak
brojčana oznaka vrste prihoda (4 znamenke uključujući i kontrolni broj),

2. podatak
podvrsta prihoda (3 znamenke uključujući i kontrolni broj) 

3. podatak
redni broj iz Registra korisnika proračuna (najviše do 5 znamenaka uključujući i kontrolni broj) za kojeg je donacija namijenjena 
4. podatak
aktivnost  za koju se pomoć namjerava utrošiti (podatak nije obvezan ali je

                         poželjan)

Kombinacija  šifre i podvrste prihoda nosi isti naziv kao osnovni račun iz računskog plana i ujedno označava na koji će se osnovni račun iz računskog plana u državnom proračunu evidentirati uplaćeni prihod. Svi osnovni računi unutar skupine 63 Pomoći iz inozemstva (darovnice) i od subjekata unutar opće države vezani su na izvor: pomoći.  Uplata prihoda prema šifri i podvrsti prihoda određenih za pomoći povećava navedeni izvor i omogućava financiranje aktivnosti planiranih iz njega. Nadalje, kako bi se u državnom proračunu nedvojbeno moglo odrediti za koga je taj prihod uplaćen kao treći podatak upisuje se jedinstveni broj proračunskog korisnika iz Registra korisnika proračuna. Četvrti podatak je oznaka aktivnosti koja će se financirati iz uplaćenog prihoda. Oznaka aktivnosti nije obvezna za uplatu ali proračunskom korisniku omogućava lakše prepoznavanje namjene za koju su sredstva uplaćena.

Primjer: 

Za proračunskog korisnika sa RKP brojem 12345 uplaćena je u državni proračun tekuća pomoć  iz gradskog proračuna. Aktivnost za koju će se dobivena sredstva utrošiti planirana su  u državnom proračunu kao A789456.

Prihode se ispravno šifrira na slijedeći način:

65 7285-027-12345-789456

65 – model uplate

7285 – oznaka tekuće pomoći (podatak obvezan) 


027 – podvrsta prihoda koja označava da je tekuća pomoć došla iz gradskog proračuna (podatak obvezan u dužini tri znaka)

12345- broj RKP-a koji označava kojem proračunskom korisniku pripada tekuća pomoć došla iz gradskog proračuna (podatak obvezan)
789456 – broj aktivnosti u državnom proračunu (podatak nije obvezan). 
3.1.2 Donacije


Predviđene šifre i podvrste prihoda za uplatu donacija u državni proračun su slijedeće:
	Vrsta prihoda
	Podvrsta prihoda
	Naziv

	Tekuće donacije

	7099
	019
	Tekuće donacije od fizičkih osoba,

	7099
	027
	Tekuće donacije od neprofitnih organizacija,

	7099
	035
	Tekuće donacije od trgovačkih društava,

	7099
	043
	Tekuće donacije od ostalih subjekata izvan opće države.

	

	7595
	019
	Kapitalne donacije od fizičkih osoba

	7595
	027
	Kapitalne donacije od neprofitnih organizacija

	7595
	035
	Kapitalne donacije od trgovačkih društava

	7595
	043
	Kapitalne donacije od ostalih subjekata izvan opće države


Preporuča se proračunskim korisnicima da pri sklapanju ugovora o donaciji donatoru daju model i poziv na broj na koji je potrebno uplatiti donaciju kako bi se u državnom proračunu moglo prepoznati kojem proračunskom korisniku i za koju namjenu se donacija uplaćuje. Model i poziv na broj odobrenja trebaju sadržavati ove podatke:  

Oznaka modela je „65“

1.  podatak 
- brojčana oznaka vrste prihoda (4 znamenke uključujući i kontrolni broj)

2.  podatak
- podvrsta prihoda (3 znamenke uključujući i kontrolni broj) 
3.  podatak
- redni broj iz Registra korisnika proračuna (najviše do 5 znamenaka uključujući i kontrolni broj) za kojeg je donacija namijenjena

4.  podatak
- aktivnost  za koju se donacija namjerava utrošiti (podatak nije obvezan ali je poželjan)

Kao i kod uplate pomoći, kombinacija šifre i podvrste prihoda nosi isti naziv kao osnovni račun iz računskog plana i ujedno označava na koji će se osnovni račun iz računskog plana u državnom proračunu evidentirati uplaćena donacija. Svi osnovni računi unutar podskupine 663 Donacije od pravnih i fizičkih osoba izvan opće države, u državnom proračunu vezani su uz izvor: donacije, te će prihodi uplaćeni na šifre i podvrste prihoda koje označavaju donacije u državnom proračunu automatski biti prepoznati kao njegovo povećanje i omogućiti trošenje sredstva prema aktivnostima planiranim iz tog izvora. Rashodi državnog proračuna planiraju se po glavama (koje zbrojeno sadrže financijske planove proračunskih korisnika u njihovoj nadležnosti) stoga je potrebno uplaćenu donaciju obilježiti i RKP brojem kako bi se unutar glave prepoznao točno određeni korisnik kome je donacija namijenjena. Bez upisivanja ispravna tri obvezna podatka pri uplati, nalog se neće moći izvršiti te će se vratiti uplatitelju.
Donacija uplaćena sa svim propisanim elementima omogućiti će proračunskom korisniku povlačenje planiranog rashoda iz izvora: donacije i sa aktivnosti za koju su sredstva donirana. 

Primjer: 

Proračunskom  korisniku sa RKP brojem 12345 uplaćena je tekuća donacija od 

trgovačkog društava „XY“. Donacija je namjenska i obvezno ju je utrošiti isključivo za rashode planirane u državnom proračunu kao aktivnost A141589.

Donaciju pri uplati potrebno je šifrirati na slijedeći način:

65 7099-035-12345-141589

65 
– model uplate

7099
– oznaka tekuće donacije (podatak obvezan) 

035
– podvrsta prihoda koja označava da je tekuću donaciju uplatilo trgovačko društvo (podatak obvezan u dužini tri znaka)

12345
 - RKP označava da pomoć pripada proračunskom korisniku koji nosi oznaku 12345 (podatak obvezan)
141589
 – broj aktivnosti u državnom proračunu (podatak nije obvezan)
3.1.3 Vlastiti prihodi

Vlastiti prihodi proračunskih korisnika u državni proračun uplaćuju se prema dvije šifre:

7137  Prihodi od obavljanja osnovnih poslova vlastite djelatnosti

7145  Prihodi od obavljanja ostalih poslova vlastite djelatnosti 

Šifra 7137 Prihodi od obavljanja osnovnih poslova vlastite djelatnosti u državnom proračunu evidentira se na osnovnom računu 66111 Prihodi od obavljanja osnovnih poslova vlastite djelatnosti, dok se šifra 7145  Prihodi od obavljanja ostalih poslova vlastite djelatnosti veže uz osnovni račun 66121 Prihodi od obavljanja ostalih poslova vlastite djelatnosti. Prihodi uplaćeni prema ovim šiframa povećavaju izvor: vlastiti prihodi. Osim šifre prihoda obavezan je i RKP broj koji označava za kojeg je korisnika uplaćen vlastiti prihod. Proračunski korisnici vlastite prihode u državni proračunu uplaćuju na dva načina: 

1. Prvo ih prikupljaju na svoje račune a zatim uplaćuju u državni proračun (proračunski korisnici druge razine npr. ustanove socijalne skrbi)
2. Vlastiti prihodi uplaćuju se direktnim plaćanjem kupaca na račun državnog proračuna (za proračunske korisnike prve i druge razine).

Određivanjem obveznih podataka prilikom uplate vlastitih prihoda omogućeno je davanje informacija o naplaćenim vlastitim prihodima za oba navedena slučaja. Tako će proračunskom korisniku koji je vlastiti prihod prvo naplatio na svoj račun biti suvišan podatak o uplatitelju, dok će ga proračunski korisnik kojemu kupac plaća direktno na račun državnog proračuna zahtijevati podatak i o kupcu/uplatitelju. 

Naplaćeni vlastiti prihod kojeg sa svog računa proračunski korisnik uplaćuje u državni proračun potrebno je pri uplati obilježiti na slijedeći način:
· Kao model se koristi oznaka «64» koja zahtjeva samo dva obvezna podatka:

· oznaku šifre (7137 ili 7145)  i 

· RKP proračunskog korisnika koji uplaćuje vlastiti prihod (najviše do 5 znamenaka)

Proračunski korisnik kome kupac vlastiti prihod direktno plaća u državni proračun u svom izlaznom računu kao model uplate i poziv na broj odobrenja obvezno mora navesti slijedeće podatke: 

Jedan od modela «62» ili «63» koji zahtijevaju tri obvezna podatka i to: 

· oznaku šifre (7137 ili 7145)   

· RKP proračunskog korisnika kojem se uplaćuje vlastiti prihod (najviše do 5 znamenaka) i
· podatak kojeg određuje proračunski korisnik na način da mu omogući prepoznavanje uplaćenog vlastitog prihoda. Ovaj podatak je pod kontrolom, pa nakon što odredi šifriranje istog, još mu se mora dodati i kontrolni broj (FINA).
Za proračunske korisnike,  koji osim tri obvezna podatka imaju potrebu i za dodatnim četvrtim, omogućeno je korištenje modela «62» u kojem četvrti podatak nije pod kontrolom.
3.1.4 Prihodi od prodaje nefinancijske imovine

Prihode od prodaje nefinancijske imovine proračunski korisnici najčešće su uplaćivali na svoje račune u HPB-i te ih koristili ili za nabavu nove nefinancijske imovine, što je u skladu sa člankom 74. Zakona o proračunu ili nenamjenski za pokriće tekućih rashoda.

Gašenjem računa proračunskim korisnicima ovi prihodi prikupljaju se u državnom proračunu. 

Tako su u Naredbi predviđene šifre za uplatu prihoda od prodane nefinancijske imovine. Kod ovih prihoda šifra je vezana u pravilu na podskupinu iz računskog plana unutar razreda 7, a za njeno dodatno pojašnjenje i vezu na osnovni račun dodaju se podvrste prihoda (Prilog 8.8).

Šifre uplate za prihode od prodaje nefinancijske imovine jesu:
1. 
Šifre za koje se model za uplatu koristi oznaka «65»
	- 7501
	Prihodi od prodaje materijalne imovine,

	- 7579
	Prihodi od prodaje nematerijalne imovine,

	- 7676
	Prihodi od prodaje građevinskih objekata,

	- 7072
	Prihodi od prodaje postrojenja i opreme,

	- 7510
	Prihodi od prodaje prijevoznih sredstava,

	- 7030
	Ostali prihodi od prodaje nefinancijske imovine.


Za gore navedene šifre kao model za uplatu koristi se oznaka «65», a proračunskim korisnicima omogućeno je upisivanje i četvrtog podatka koji nije pod kontrolom. 

Tako za uplatu prihoda od prodaje nefinancijske imovine poziv na broj odobrenja obvezno mora sadržavati tri podatka:  

1. podatak 
- brojčana oznaka vrste prihoda (4 znamenke uključujući i kontrolni broj)

2. podatak 
- odgovarajuća podvrsta prihoda koju određuje Ministarstvo financija (3 znamenke uključujući i kontrolni broj)

3. podatak
- redni broj iz Registra korisnika proračuna (najviše do 5 znamenaka uključujući i kontrolni broj).
2. 
Šifre za koje se model za uplatu koriste druge oznake (prema Naredbi) 
	- 7056
	Prihodi od prodaje stanova na kojima postoji stanarsko pravo,

	- 7269
	Prihodi od prodaje stanova u državnom vlasništvu koje prodaje Ministarstvo obrane,

	- 7277
	Prihodi od prodaje stanova u državnom vlasništvu koje prodaje Vlada Republike Hrvatske,

	- 7641
	Prihodi od prodaje nacionaliziranih stanova,


3.2 UPLATE KOJE NEMAJU KARAKTER PRIHODA 

Dio sredstava koja su se do zatvaranja računa prikupljala na račune korisnika, u trenutku uplate nemaju karakter prihoda. Zatvaranjem računa i usmjeravanjem uplata u proračun, ove se uplate evidentiraju kao obveza. 

3.2.1 UPLATE PREDUJMOVA

Sredstva koja se korisnicima uplaćuju kao predujam, uplaćuju se na šifru 9768 – Primljeni predujmovi, koja se prema RKP-u korisnika evidentiraju na kontu obveza 23951 – Obveze za predujmove prema organizacijskoj klasifikaciji. Modeli za uplatu predujma mogu biti 62, 63 i 64.

Primjer1: avansna plaćanja kod Ravnateljstva za robne zalihe – kupac uplaćuje predujam od 1 milijun kuna; ako je kvaliteta loša, Ravnateljstvo vraća dio sredstava.
Primjer2: avansna uplata investitora (za studiju utjecaja na okoliš) kojem korisnik (Min.zaštite okoliša) nakon obračuna svih troškova isplaćuje neutrošeni iznos. 

U trenutku uplate sredstava ne priznaju se prihodi, nego se evidentira obveza za primljene predujmove. U trenutku trošenja sredstava priznaju se prihodi u visini rashoda (utrošenih sredstava).
Ako se dio uplaćenih sredstava ne potroši, vraća se uplatitelju.

3.2.2 POVUČENA RASPOLOŽIVA SREDSTVA S RAČUNA KORISNIKA  

Uplatna šifra 9750 – Povučena raspoloživa sredstva s računa korisnika je prijelazno rješenje za sva sredstva na računima iz prethodne godine, a koja korisnici nisu vratili u proračun (suglasnost) i za koje nemaju planirane rashode u tekućoj godini.  

Na kontu 23952 – Obveze za depozite FINA evidentira sve uplate koje se po RKP-u prepoznavaju i evidentiraju po organizacijskoj klasifikaciji. 

Modeli za uplatu povučenih raspoloživih sredstava mogu biti 62, 63 i 64.
3.2.3 JAMČEVNI POLOZI 

Sredstva koja se uplaćuju kao polog uplaćuju se na šifru 9725-Jamčevni polozi  koja se prema RKP-u korisnika evidentiraju na kontu obveza 23953 – Obveze za jamčevine, po organizacijskoj klasifikaciji korisnika. Modeli za uplatu jamčevnih pologa mogu biti 62, 63 i 64.

Primjer: Kod sudjelovanja na natječaju sudionik kao garanciju za ozbiljnost ponude, u slučaju da bude izabran na natječaju, uplaćuje iznos u proračun ili prilaže garanciju banke. U slučaju da bude izabran na natječaju, a potom odustane, uplaćeni iznos postaje prihod proračuna. (Državni inspektorat)

3.2.4 ISPLATA UPLAĆENIH SREDSTAVA EVIDENTIRANIH NA KONTIMA OBVEZA (SREDSTVA KOJA NEMAJU KARAKTER PRIHODA)

Za povrat uplaćenih sredstava evidentiranih na kontima obveza (23951, 23952 i 23953) korisnik ispostavlja naloge za plaćanja koje zajedno sa obrascem Zahtjev za povrat/preknjiženje sredstava koja nemaju karakter prihoda, dostavlja FINA-i na izvršenje. FINA kontrolira raspoloživost uplaćenih sredstava te provodi naloge u platnom prometu. Povrat će FINA evidentirati na kontima obveza u SAP sustavu. Detaljna procedura opisana je u Uputi za povrate i preknjiženja sredstava koja nemaju karakter prihoda (Prilog 8.2 ). 

Izvještaj o  pojedinačnim uplatama i isplatama na kontima obveza osigurava FINA. 

Za dio sredstava koji se ne vraća uplatitelju nego se klasificira kao prihod, korisnik također FINI dostavlja Zahtjev za povrat/preknjiženje sredstava koja nemaju karakter prihoda sa konta obveza na konto prihoda.
Izvještaje o izvršenim preknjiženjima osigurava SAP sustav.
3.3 OSTALE UPLATE

3.3.1 NATJEČAJNA DOKUMENTACIJA

Sredstva kojima se otkupljuje natječajna dokumentacija uplaćuju se na šifru 9733 – Natječajna dokumentacija, koja se prema RKP-u korisnika evidentiraju na kontu prihoda 65269 – Ostali nespomenuti prihodi. Modeli za uplatu natječajne dokumentacije mogu biti 62, 63 i 64.

3.3.2 REFUNDACIJA OSIGURANJA

Rashode za premije redovnog osiguranja vozila korisnici su dužni planirati u svom financijskom planu.

U slučaju kada korisnik plaća popravak vozila dobavljačima, a koje mu potom osiguranje refundira, kod plaćanja popravka vozila korisnik tereti rashodnu stavku, a osiguravajućem društvu u zahtjevu za refundaciju daje instrukcije o uplati: 

· refundacija štete za tekuću godinu uplaćuje se u proračun kao povrat na stavku rashoda.

· refundacija štete iz prethodne godine uplaćuje se kao prihod na uplatnu šifru 7196 – Povrat neiskorištenih sredstava iz ranijih godina.
U slučaju totalne štete sredstva se uplaćuju na šifru 5088 i evidentiraju na osnovnom računu 64238 Prihodi od nadoknade šteta s osnova osiguranja (totalna šteta).

Modeli za uplatu su 62, 63 i 64.
3.3.3 REFUNDACIJE ZAJEDNIČKIH TROŠKOVA

A. Zajednički troškovi dva proračunska korisnika

Npr. plaćanje najamnine za zgradu koju koriste dva proračunska korisnika – prije zatvaranja računa jedan bi platio fakturu, a drugi bi mu refundirao u korist računa '11' u HPB. 
Ovakve refundacije vrše se temeljem  Naloga za preknjiženje rashod-rashod (Prilog 8.4)  ( Korisnik unosi zahtjev za plaćanje koji sadrži dvije stavke : 
· jedna tereti stavku razreda 3 nositelja troškova (korisnik koji unosi zahtjev)
· druga tereti konto 39211 – Prijelazni račun

Korisnik nositelj troškova dostavlja u riznicu Zahtjev za plaćanje i Nalog za preknjiženje rashod-rashod temeljem kojeg se preknjižava rashod sa Prijelaznog računa 39211 na aktivnost/stavku drugog korisnika. Na Nalogu za preknjiženje rashod-rashod predviđena su mjesta za potpis svih korisnika koji sudjeluju u zajedničkom rashodu, te on mora biti potpisan od svih strana.  

Ako ima dovoljno planiranih/otpuštenih sredstava na aktivnosti/stavci korisnika koji sudjeluju u rashodu, savjetnik u izvršenju odobrava plaćanje ovog zahtjeva i istovremeno prosljeđuje Nalog za preknjiženje rashod-rashod u Odjel za računovodstvo na knjiženje. 

Zahtjev za plaćanje može se izvršiti samo uz dostavljeni Nalog za preknjiženje rashod-rashod i nakon što je utvrđeno da na stavci drugog korisnika ima dovoljno sredstava.

Na kraju dana na prijelaznom računu 39211 ne može biti stanje.  
B. Zajednički troškovi proračunskog korisnika i pravne (fizičke) osobe izvan riznice
Npr. plaćanje troškova kotlovnice koju koristi Državni zavod za statistiku i kafić u istoj zgradi. Do zatvaranja računa se refundacija Državnom zavodu za statistiku uplaćivala u korist računa '11' u HPB-i.

Nakon zatvaranja računa korisnik plaća fakturu u cijelosti, a druga pravna (fizička) osoba refundira troškove u proračun kao povrat na stavku rashoda ili uplaćuje sredstva na šifru 7196 ako se radi o refundaciji iz prethodne godine.

Korisnik u čiju je korist izvršen povrat na aktivnost/stavku, u izvještajima iz SAP sustava može vidjeti da mu je izvršena refundacija. Na aktivnosti su evidentirani iznosi uplata s negativnim predznakom.

3.3.4 OSTALE REFUNDACIJE 

Povrat sredstava osoba koje su prekršile ugovorne obveze i dr. izvršava se na slijedeći način:

· u slučaju kada se refundacija uplaćuje u tekućoj godini, sredstva se vraćaju na aktivnost s koje su povučena, kao povrat na stavku rashoda 

· u slučaju kada su sredstva isplaćena iz proračuna prethodnih godina, povrat se izvršava u korist uplatne šifre 7196- Povrat neiskorištenih sredstava iz prethodnih godina. Korisnik je dužan šifrirati takve uplate, kako bi mu se kasnije iz separata izvatka prema RKP-u osigurao izvještaj. 

- 

ŠKOLARINE – u slučaju prekida školovanja djelatnici su dužni vraćati troškove školarine. 

-

STAMBENO ZBRINJAVANJE – pojedine osobe dobile su pravo na stambeno zbrinjavanje pod određenim uvjetima. Ukoliko ne poštuju ugovorne obveze, obvezni su vratiti sredstva u proračun. 

-

PREKORAČENJE TROŠKOVA MOBITELA –djelatnik uplaćuje sredstva kao povrat na stavku rashoda usluga telefona 

-

TROŠKOVI SLUŽBENIH PUTOVANJA od međunarodnih organizacija (primjer kod Agencije za zaštitu tržišnog natjecanja). 

3.3.5 UDRUŽENA SREDSTVA ZA FINANCIRANJE PROJEKATA

Projekti se mogu financirati na način da se sredstva osiguravaju u financijskim planovima više proračunskih korisnika ili da ih sufinanciraju druge pravne osobe izvan riznice: 

A. Između dva ili više korisnika državnog proračuna 

Primjer 1: Ministarstvo kulture i Ministarstvo gospodarstva za projekt starih obrta planirali su kod svakog 1 mil. kuna. Nositelj projekta unosi zahtjev za plaćanje na 2 milijuna koji sadrži dvije stavke:

· jedna tereti stavku razreda 3 nositelja troškova (1 milijun)

· druga tereti privremeni konto skupine 39211 – Prijelazni račun (1 milijun)

Uz navedeni zahtjev obavezno se prilaže Nalog za preknjiženje rashod-rashod (Prilog 8.4)  potpisan od oba korisnika, temeljem kojeg se zatvara prijelazni račun 39211, a tereti rashod razreda 3 drugog korisnika.

Zahtjev za plaćanje može se izvršiti samo uz dostavljeni Nalog za preknjiženje rashod-rashod i nakon što je utvrđeno da na stavci drugog korisnika ima dovoljno sredstava.

Na kraju dana na prijelaznom računu 39211 ne može biti stanje.  
Primjer 2: Ministarstvo znanosti naručitelj, tri investitora: Ministarstvo znanosti –Ministarstvo zdravstva – Ministarstvo kulture. Nositelj projekta unosi zahtjev za plaćanje koji sadrži tri stavke:
· jedna tereti stavku razreda 3 nositelja troškova 

· druga tereti konto 39211 – Prijelazni račun

· treća tereti konto 39211 – Prijelazni račun

Uz navedeni zahtjev obvezno se prilaže Nalog za preknjiženje rashod-rashod potpisan od sva tri korisnika, temeljem kojeg se zatvara prijelazni računu 39211, a tereti rashod razreda 3 za dva korisnika.

Zahtjev za plaćanje može se izvršiti samo uz dostavljeni Nalog za preknjiženje rashod-rashod i nakon što je utvrđeno da na stavci drugog korisnika ima dovoljno sredstava.

Na kraju dana na prijelaznom računu 39211 ne može biti stanje.

B. Između korisnika i drugih pravnih osoba (Ministarstvo znanosti i jedinice lokalne uprave). 

Nema posebnih preknjižavanja u sustavu nego se primjenjuje članak 54. Pravilnika o računovodstvu i računskom planu. 

Nositelj projekta u financijskom planu planira ukupan iznos troškova s tim da uključuje kao novi izvor financiranja prihode koje dobiva od pravne osobe koja sufinancira projekt. 
U slučaju da lokalna jedinica sufinancira projekt kojem je nositelj neko od ministarstava ili drugih tijela državne uprave, ministarstvo odnosno tijelo državne uprave – nositelj projekta treba planirati izvor pomoći i prihod na odgovarajućem odjeljku podskupine 633 pomoći iz proračuna
. Nositelj sufinanciranja uplaćuje svoj dio u državni proračun za nositelja projekta. U slučaju neplaniranih ili manje planiranih pomoći primjenjuje se članak 37. Zakona o izvršavanju državnog proračuna RH i popunjavaju se obrasci 1 i 2 iz Priloga 8.9.
Ako je nositelj projekta lokalni proračun, a korisnik u sustavu riznice sufinancira taj projekt u financijskom planu treba isplanirati prijenos sredstava lokalnom proračunu – na računima podskupine 363 Pomoći unutar opće države.  

3.3.6 GLAVNICE I KAMATE 

3.3.6.1 POVRATI GLAVNICA

Povrati glavnica mogu biti proračunski (nenamjenski) prihod ili namjenski primitak. 


1. 
Povrati glavnica kao uplata u izvor OPĆI PRIHODI I PRIMICI (11) 
	VRSTA PRIHODA IZ NAREDBE
	PODVRSTA PRIHODA
	NAZIV 
	Osnovni račun iz računskog plana

	7552
	019
	Povrati zajmova danih neprofitnim organizacijama, građanima i kućanstvima u tuzemstvu – dugoročni nenamjenski
	812121000

	7552
	027
	Povrati zajmova danih tuzemnim trgovačkim društvima, obrtnicima, malim i srednjim poduzetnicima izvan javnog sektora – dugoročni nenamjenski
	816121000


- 
Povrati glavnica zajmova koje su proračunski korisnici dali neprofitnim organizacijama, građanima ili kućanstvima uplaćuju se u korist uplatne šifre 7552 – Povrat danih tuzemnih zajmova, podvrsta prihoda 019, koja se prema RKP-u korisnika evidentira na kontu 812121000 – Povrati zajmova danih neprofitnim organizacijama, građanima i kućanstvima u tuzemstvu – dugoročni nenamjenski. 

· Povrati glavnica zajmova danih preko proračunskih korisnika tuzemnim trgovačkim društvima, obrtnicima, malim i srednjim poduzetnicima izvan javnog sektora uplaćuju se u korist uplatne šifre 7552 – Povrat danih tuzemnih zajmova, podvrsta prihoda 027 koja se prema RKP-u korisnika evidentiraju na kontu 816121000 – Povrati zajmova danih tuzemnim trgovačkim društvima, obrtnicima, malim i srednjim poduzetnicima izvan javnog sektora – dugoročni nenamjenski, po organizacijskoj klasifikaciji korisnika. 

Model za uplatu je «65».
2. 
Povrati glavnica kao uplata u izvor NAMJENSKI PRIMICI OD ZADUŽIVANJA (81)
	VRSTA PRIHODA IZ NAREDBE
	PODVRSTA PRIHODA
	NAZIV 
	Osnovni račun iz računskog plana

	7552
	035
	Povrati zajmova danih neprofitnim organizacijama, građanima i kućanstvima u tuzemstvu – dugoročni namjenski
	812125000

	7552
	043
	Povrati zajmova danih tuzemnim trgovačkim društvima, obrtnicima, malim i srednjim poduzetnicima izvan javnog sektora – dugoročni namjenski
	816125000


- 
Povrati glavnica zajmova koje su proračunski korisnici dali neprofitnim organizacijama, građanima ili kućanstvima uplaćuju se u korist uplatne šifre 7552 – Povrat zajmova danih neprofitnim organizacijama, građanima i kućanstvima, podvrsta prihoda 035 koja se prema RKP-u korisnika evidentiraju na kontu 812125000 – Povrati zajmova danih neprofitnim organizacijama, građanima i kućanstvima u tuzemstvu – dugoročni namjenski. 

· Povrati glavnica zajmova danih preko proračunskih korisnika tuzemnim trgovačkim društvima, obrtnicima, malim i srednjim poduzetnicima izvan javnog sektora uplaćuju se u korist uplatne šifre 7552 – Povrat danih tuzemnih zajmova, podvrsta prihoda 043 koji se prema RKP-u korisnika evidentiraju na kontu 816125000 – Povrati zajmova danih tuzemnim trgovačkim društvima, obrtnicima, malim i srednjim poduzetnicima izvan javnog sektora – dugoročni namjenski, po organizacijskoj klasifikaciji korisnika. 

Model za uplatu je «65».

3.3.6.2 PRIHODI OD FINANCIJSKE IMOVINE 

	VRSTA PRIHODA IZ NAREDBE
	PODVRSTA PRIHODA
	NAZIV 
	Osnovni račun iz računskog plana

	7064
	019
	Prihodi od kamata za dane zajmove građanima i kućanstvima
	641130000

	7064
	027
	Prihodi od kamata za dane zajmove trgovačkim društvima
	641170000

	7064
	035
	Prihodi od kamata za obveznice
	641230000

	7064
	043
	Prihodi od kamata za ostale vrijednosne papire
	641290000

	7064
	051
	Prihodi od kamata na oročena sredstva
	641310000

	7064
	060
	Prihodi od kamata na  depozite po viđenju
	641320000

	7064
	078
	Prihodi od zateznih kamata iz obveznih odnosa i drugo
	641430000

	7064
	086
	Prihodi od dobiti trgovačkih društava u javnom sektoru
	641720000

	7064
	094
	Prihodi od dobiti od poslovanja robnim zalihama
	641730000

	7064
	108
	Prihodi od dijela ili čitave dobiti drugih trg.društava, banaka i ost.fin.institucija
	641740000

	7064
	116
	Ostali prihodi od financijske imovine
	641990000


Prihodi od financijske imovine uplaćuju se u korist uplatne šifre 7064 – Prihodi od financijske imovine, koji se prema namjenama i RKP-u korisnika evidentiraju na kontima Glavne knjige.

Primjeri: 

· prihodi od kamata za dane zajmove (stambeni krediti MORH),

· kamate na oročena sredstva i depozite po viđenju (MORH), 

· prihodi od zateznih kamata (izlazne fakture MORH), 

· ostali prihodi od financijske imovine (cassa sconto MORH), 

3.3.7 KARTIČNO POSLOVANJE za usluge korisnika 

Pojedinim korisnicima kupci usluga plaćaju karticama. U tom slučaju proračunski korisnik se sa kartičarem treba dogovoriti o šifriranom plaćanju u proračun. 

U budućnosti se može očekivati plaćanje nekih usluga on-line na internetu, što ne predstavlja problem, jer se tada mogu upisati svi podaci potrebni za prepoznavanje prihoda u proračunu.

3.4 UPLATE U KORIST JEDINSTVENOG RAČUNA RIZNICE

3.4.1 RAČUN

Sve uplate u Državni proračun provode se u korist računa 1001005-1863000160, gdje 1001005 označava VBDI (vodeći broj depozitne institucije) Hrvatske narodne banke, a 1863000160 broj bankovnog računa.
3.4.2 MODEL

Modeli su dvoznamenkasti brojevi koji određuju sadržaj polja poziva na broj, a objavljuju se u Naredbi (vidi Prilog 8.10). 

MODEL 62 – sadržaj se mora iskazati s najmanje tri podatka. 
Podatak P1 ima 4 znamenke uključujući i kontrolni broj i sadrži brojčanu oznaku vrste prihoda. 

Podatak P2 ima najviše do 5 znamenaka uključujući i kontrolni broj i sadrži redni broj iz Registra korisnika proračuna. Prva znamenka ne može biti nula. 

Podatak P3 proračunski korisnik, određuje samostalno, sadrži kontrolni broj i ima najviše do 6 znamenaka. 
Podatak P4 može i ne mora biti popunjen.

	Broj modela/

Opis podatka
	Sadržaj modela /Sadržaj podataka u modelu 62

	62
	(P1)K
	(P2)K
	(P3)K
	P4

	Sadržaj podatka
	Vrsta prihoda iz Naredbe
	Oznaka proračunskog korisnika iz RKP
	-
	-

	Tip
	Fiksno
	Varijabilno
	Varijabilno
	Varijabilno

	Duljina podatka
	Ima  4 znamenke 
	Najviše do 5 znamenaka 
	Najviše do 6 znamenaka 
	Najviše do 12 znamenaka

	Modul za izračun kontrolnog broja
	MOD11
	ISO 7064 (Modul 11, 10)
	MOD11
	-


MODEL 63 - sadržaj se mora iskazati s tri podatka. 

Podatak P1 ima 4 znamenke uključujući i kontrolni broj i sadrži brojčanu oznaku vrste prihoda. 

Podatak P2 ima najviše do 5 znamenaka uključujući i kontrolni broj i sadrži redni broj iz Registra korisnika proračuna. Prva znamenka ne može biti nula. 

Podatak P3 promjenjive je duljine. Posljednja znamenka je kontrolni broj.

	Broj modela/

Opis podatka
	Sadržaj modela /Sadržaj podataka u modelu 63

	63
	(P1)K
	(P2)K
	(P3)K
	-

	Sadržaj podatka
	Vrsta prihoda iz Naredbe
	Oznaka proračunskog korisnika iz RKP
	-
	-

	Tip
	Fiksno
	Varijabilno
	Varijabilno
	-

	Duljina podatka
	Ima  4 znamenke 
	Najviše  do 5 znamenaka 
	Najviše do 12 znamenaka
	-

	Modul za izračun kontrolnog broja
	MOD11
	ISO 7064 (Modul 11, 10)
	MOD11
	-


MODEL 64 - sadržaj se mora iskazati s najmanje tri podatka. 
Podatak P1 ima 4 znamenke uključujući i kontrolni broj i sadrži brojčanu oznaku vrste. Podatak P2 ima najviše do 5 znamenaka uključujući i kontrolni broj i sadrži redni broj iz Registra korisnika proračuna. Prva znamenka ne može biti nula. 
Podatak P3 nije pod kontrolom. 
Podatak P4 može i ne mora biti popunjen, a ako je popunjen nije pod kontrolom.

	Broj modela/

Opis podatka
	Sadržaj modela /Sadržaj podataka u modelu  64

	64
	(P1)K
	(P2)K
	P3
	P4

	Sadržaj podatka
	Vrsta  prihoda iz Naredbe
	Oznaka proračunskog korisnika iz RKP
	-
	Nije pod kontrolom

	Tip
	Fiksno
	Varijabilno
	Varijabilno
	Varijabilno

	Duljina podatka
	Ima  4 znamenke 
	Najviše do 5 znamenaka 
	Najviše do 12 znamenaka
	Najviše do 9 znamenaka

	Modul za izračun kontrolnog broja
	MOD11
	ISO 7064 (Modul 11, 10)
	-
	-




MODEL 65 - sadržaj se mora iskazati s najmanje tri podatka. 
Podatak P1 ima 4 znamenke uključujući i kontrolni broj i predstavlja brojčanu oznaku vrste prihoda. Podatak P2 ima najviše do 3 znamenke uključujući i kontrolni broj i predstavlja podvrstu prihoda koji se plaća. 
Podatak P3 ima najviše do 5 znamenaka uključujući i kontrolni broj i sadrži redni broj iz Registra korisnika proračuna. Prva znamenka ne može biti nula. 
Podatak P4 može i ne mora biti upisan, a ako je upisan, nije pod kontrolom. 

	Broj modela/

Opis podatka
	Sadržaj modela /Sadržaj podataka u modelu  65

	    65
	(P1)K
	(P2)K
	(P3)K
	P4

	Sadržaj podatka
	Vrsta prihoda iz Naredbe 
	Podvrsta prihoda koji se plaća 
	Redni broj proračunskog korisnika iz RKP
	Nije pod kontrolom

	Tip
	Fiksno
	Varijabilno
	Varijabilno
	Varijabilno

	Duljina podatka
	Ima  4 znamenke 
	Najviše do  3 znamenke 
	Najviše do 5 znamenaka
	Najviše do 12 znamenaka

	Modul za izračun kontrolnog broja
	MOD11
	MOD11
	ISO 7064 (Modul 11, 10)
	-




Tablica kontrolnih brojeva za konta i aktivnosti dana je u Prilogu 8.6. Ako korisnik ima potrebu šifriranja svojih podataka s kontrolnim brojem, može se obratiti FINI koja će dostavljene podatke u excell tablici šifrirati.
3.4.3 POZIV NA BROJ

Poziv na broj uplata

Kod uplate u proračun prvi podatak u pozivu na broj uvijek se odnosi na šifru uplate. Kontrola svih drugih podataka ovisna je o modelu uplate. Poziv na broj može sadržavati maksimalno 22 znaka uključujući i crtice. Ne smiju se upotrebljavati slova i posebni znakovi (*,/).
Poziv na broj isplata

Važno je reći da je kod unosa zahtjeva za plaćanje u SAP-u, polje unosa poziva na broj zajedničko s poljem unosa modela.  Dakle, ako nema modela isplate nužno je ostaviti prazna prva tri polja (ili dvije nule i crticu), jer tek od četvrtog počinje unos poziva na broj. 
Npr. 00-POZIV NA BROJ. Primatelju uplate sadržaj poziva na broj odobrenja mora biti dovoljan za prepoznavanje uplate i zatvaranje potraživanja (navedeno u pozivu na plaćanje, fakturi).
3.4.4 POVRAT NEISKORIŠTENIH SREDSTAVA IZ PRETHODNIH GODINA

Uplata povrata sredstava iz prethodnih godina provodi se u korist uplatne šifre 7196 – Povrat neiskorištenih sredstava iz ranijih godina, koje FINA prema RKP-u knjiži u korist konta 65269 prema organizacijskoj klasifikaciji. Modeli za uplatu mogu biti 62, 63 i 64. 
3.4.5 POVRAT NA STAVKU RASHODA

Uplate u proračun kao povrat na stavku rashoda rade se u slučaju kada je iz proračuna plaćen rashod, koji se u istoj godini refundira ili vraća u proračun temeljem različitih poslovnih događaja (refundacije, povrati temeljem prekršenih ugovora i sl.). Uplata se izvršava u korist:

Računa:

1001005-1863000160

Model:


33  (obvezna uporaba modela 33)
Poziva na broj:
P1-P2-P3




P1 – konto s kojeg je rashod plaćen + kontrolni broj




P2 – aktivnost s koje je rashod plaćen + kontrolni broj




P3 – podatak koji odredi korisnik kojem se sredstva vraćaju




Ukoliko je aktivnost na koju se sredstva vraćaju planirana iz više

izvora, u treći podatak prvo se upisuje izvor, a tek potom podatak

koji odredi korisnik kojem se sredstva vraćaju.
Primjer povrata na aktivnost koja je planirana u jednom izvoru: 33-323795-5390196-1234567
Primjer povrata na aktivnost koja je planirana iz više izvora (npr. 11 i 31): 

- na izvor 31

33-323795-5390196-3112345
- na izvor 11

33-323795-5390196-1112345

Tablica kontrolnih brojeva za konta i aktivnosti dana je u Prilogu 8.6. 

MODEL 33 – sadržaj u pozivu na broj mora se iskazati s tri podatka. 
Podatak P1 može imati najviše do 6 znamenaka uključujući i kontrolni broj i predstavlja oznaku izdatka po ekonomskoj klasifikaciji. 
Podatak P2 može imati najviše do 7 znamenaka uključujući i kontrolni broj te sadrži oznaku aktivnosti iz Državnog proračuna RH.
	Broj modela/

Opis podatka
	Sadržaj modela /Sadržaj podataka u modelu 33

	33
	(P1)K
	(P2)K
	P3
	

	Sadržaj podatka
	Oznaka izdatka po ekonomskoj klasifikaciji
	Oznaka aktivnosti iz Državnog proračuna
	Nije pod kontrolom
	-

	Tip
	Varijabilno
	Varijabilno
	Varijabilno
	-

	Duljina podatka
	Najviše do 6 znamenaka


	Najviše do 7 znamenaka


	Najviše do 7 znamenaka
	-

	Modul za izračun kontrolnog broja
	ISO 7064 (Modul 11, 10)
	ISO 7064 (Modul 11, 10)
	-
	-


FINA kod knjiženja povrata na stavku rashoda u tekst povrata upisuje samo naziv uplatitelja (za pravne osobe) ako nema trećeg podatka, a treći podatak i naziv uplatitelja ako je korisnik dao uplatitelju instrukciju o upisivanju trećeg podatka. Temeljem navedenog, korisniku će se osigurati podatak o uplatitelju u izvještaju iz SAP sustava. Kod uplata fizičkih osoba (npr. refundacije) potrebno je šifrirati uplate po određenom kriteriju (broj ugovora i sl.) da bi korisnik prepoznao uplatitelja.

3.4.5.1 Uplate u proračun neutrošenog gotovog novca 
Uplate u proračun  kao povrat na stavku rashoda rade se u slučaju kada proračunski korisnik odnosno njegov organizacijski dio treba vratiti neutrošeni dio gotova novca na Državni proračun.
Na nalogu za polog neutrošenog gotova novca na Državni proračun obvezna je uporaba modela «34»
MODEL 34 – sadržaj u pozivu na broj mora se iskazati s tri podatka. 
Podatak P1 može imati najviše do 6 znamenaka uključujući i kontrolni broj i predstavlja oznaku izdatka po ekonomskoj klasifikaciji. 
Podatak P2 može imati najviše do 7 znamenaka uključujući i kontrolni broj te sadrži oznaku aktivnosti iz Državnog proračuna RH.
Podatak P3 ima najviše do 5 znamenaka uključujući i kontrolni broj i sadrži redni broj iz Registra korisnika proračuna. Prva znamenka ne može biti nula. 

Ukoliko je aktivnost na koju se sredstva vraćaju planirana iz više izvora, u treći podatak prvo se upisuje izvor, a tek potom podatak koji odredi korisnik kojem se sredstva vraćaju (Primjer za model 33).
	Broj modela/
Opis podatka
	Sadržaj modela /Sadržaj podataka u modelu 34

	 
34
	 
(P1)K
	 
(P2)K
	 
(P3)K
	 
 

	Sadržaj podatka
	Oznaka izdatka po ekonomskoj klasifikaciji
	Oznaka aktivnosti iz Državnog proračuna
	Oznaka proračunskog korisnika iz RKP
	 
-

	Tip
	Varijabilno
	Fiksno
	Varijabilno
	-

	Duljina podatka
	Najviše do 6 znamenaka
	Ima 7 znamenaka
	Najviše do 5 znamenaka
	 
-

	Modul za izračun kontrolnog broja
	ISO 7064 (Modul 11, 10)
	ISO 7064 (Modul 11, 10)
	ISO 7064 (Modul 11, 10)
	 
-

	 
	 
	 
	 
	 


4 RASHODI
4.1 ISPLATA GOTOVINE

Gotovinska sredstva koriste se za isplate akontacija za službena putovanja, plaćanje manjih materijalnih rashoda, isplate nekih rashoda za zaposlene (npr. prijevoz na posao i s posla), hitne i nepredviđen rashode i sl. Intencija je da se gotovinske isplate smanje na najmanju moguću mjeru zbog skupoće  gotovog novca. Sve isplate potrebno je usmjeriti u korist žiro ili tekućih računa. 

Ministarstvo financija je izradilo Uputu korisnicima državnog proračuna o postupanju kod isplate gotovog novca (Prilog 8.1), kao redoviti model za postupanje čiji opis slijedi u nastavku.
S obzirom da se gotovinska sredstva najčešće isplaćuju fizičkim osobama, velika većina takvih isplata se može izvršavati preko računa 631 u HNB-i, koji svojom proširenom funkcijom omogućava da se putem istog osim plaća, isplaćuju svi rashodi fizičkim osobama. U SAP sustav unosi se zahtjev za plaćanje u korist 631 računa korisnika. Zahtjevi za plaćanje nose posebne oznake (tip dokumenta) GO, što je savjetnicima u Ministarstvu financija znak da ti zahtjevi imaju prioritet u plaćanju. Proračunski korisnik  ispostavlja virmanske naloge do visine iznosa iz zahtjeva na teret računa 631, a u korist fizičkih osoba (i potrebnih poreza i doprinosa temeljem obračuna).

Ako je gotovina neizbježna (npr. motritelji Drž.hidromet.zavoda na udaljenim, teško dostupnim mjestima ili anketari Drž.zavoda za statistiku), plaćanja se mogu izvršiti putem računa uputnica 96 u HPB-i. U SAP sustav unosi se zahtjev za plaćanje u korist ovog računa, čiji iznos odgovara svim pojedinačnim isplatama fizičkim osobama putem poštanskih uputnica (uputnice s popisom uputnica dostavljaju se FINI).

4.1.1 GOTOVINA U DOMAĆOJ VALUTI
U HPB-i otvoren je jedan bankovni račun za sve proračunske korisnike, a gotovinu korisnici podižu u poslovnicama FINA-e. Svaki proračunski korisnik dobiva autorizaciju i  limit do kojeg može koristiti gotovinska sredstva s navedenog računa. Limite dogovara sa Ministarstvom financija i oni za sve korisnike nisu jednaki, nego ovise o njihovim specifičnim karakteristikama i potrebama. Osim limita na računu, proračunski korisnik ima i blagajnički maksimum. Na taj način želi se spriječiti eventualno nepotrebno akumuliranje gotovih sredstava u blagajnama. Sredstva iznad dozvoljenog maksimuma proračunski korisnik dužan je vratiti na terećenu stavku rashoda u proračunu. Proračunski korisnik dužan je uskladiti računovodstvenu evidenciju vezanu uz gotovinska plaćanja sa stanjem na stavkama u izvršenju proračuna s datumom 30.06. i 31.12. tekuće godine.
Pristup računu u HPB-i za isplatu gotovog novca korisnicima, potpuno je jednak kao i dosadašnje podizanje gotovinskih sredstava s računa za redovno poslovanje  korisnika,  samo što to više nije račun proračunskog korisnika već HPB-e. I dalje je određena osoba ovlaštena za potpisivanje naloga za isplatu gotovine 
Povlačenje sredstava do limita proračunski korisnik obavlja preko zahtjeva za plaćanje u SAP sustavu.  Međutim, kako bi se korisnicima osiguralo brzo dolaženje do gotovinskih sredstva ti zahtjevi za plaćanje nose posebne oznake (tip dokumenta) GO što je savjetnicima u Ministarstvu financija znak da ti zahtjevi imaju prioritet u plaćanju. Proračunski korisnici mogu slati zahtjeve za plaćanje (GO) u svakom trenutku kada su im u blagajni sredstva ispod blagajničkog maksimuma i do iznosa utvrđenog mjesečnog limita. Zatražena sredstva ne moraju podići odmah nego ih mogu imati u rezervi (na računu) i time izbjeći situacije da im je vrijeme čekanja od trenutka ispostavljanja zahtjeva u SAP sustavu i stvarnog podizanja  gotovine,  predugo. Kako se prilikom ispostavljanja zahtjeva unaprijed ne zna točna namjena za koju se podižu gotovinska sredstva (novac se čuva u blagajni i tek se ili u samom trenutku isplate ili naknadno zna točna namjena za koju je novac utrošen) stavke u proračunu terete se prema procjeni korisnika o budućoj potrošnji. Naravno, ne mogu prelaziti zadane limite i polugodišnje i godišnje moraju uskladiti stvarnu potrošnju s povučenim sredstvima. 
Za proračunske korisnike koji imaju organizacijske dijelove u cijeloj RH pristup računu za isplatu gotovine osigurava se na način da proračunski korisnik (područna riznica) ispuni RKP obrazac (Pravilnik o proračunskim korisnicima, NN 80/04) u kojem će navesti ovlaštenu osobu za pristup računu te će dobiti jedinstveni broj koji će mu služiti kao identifikacijski broj
 po kojem se određuje limit i autorizira pristup računu.
Službena putovanja u zemlji

Gotovinska sredstva koja proračunski korisnici drže u svojim blagajnama služe isključivo za isplatu izvanrednih i manjih materijalnih rashoda. Blagajna nije predviđena za isplatu putnih troškova već se oni isključivo (osim u stvarno hitnim situacijama) isplaćuju na tekuće račune djelatnika. Prije odlaska na put djelatniku se putem računa 631, koji se osim za plaće koristi i za sve isplate prema fizičkim osobama, isplaćuje akontacija na njegov tekući račun. Nakon povratka s puta, putni nalog se obračunava i razlika manje obračunate akontacije i većih stvarnih troškova isplaćuje ponovo na tekući račun, a povrat više isplaćene akontacije uplaćuje se u blagajnu. 

Primjer: 

1. Djelatniku je prije odlaska na služeni put iz blagajne/na tekući račun isplaćen predujam u iznosu  od 2.500,00 kuna.

2. Po povratku sa službenog puta djelatnik podnosi obračun rashoda putovanja u sljedećim iznosima:

· dnevnice za putovanje (3 x 170,00)
510,00 kn

· rashodi noćenja (prema računu hotela)
1.200,00 kn

· rashodi putovanja zrakoplovom (prema 



priloženoj karti)
1.000,00 kn

Knjiženje:

	RED. BR.
	OPIS
	IZNOS
	RAČUN

	
	
	
	DUGUJE
	POTRAŽUJE

	1
	2
	3
	4
	5

	Isplata akontacije putem blagajne

	1.
	Isplata akontacije -blagajna
	2.500,00
	12319
	11311

	2.
	Povrat akontacije – blagajna 
	2.500,00
	11311
	12319

	3.
	Obračun troškova službenog putovanja
	2.710,00
	
	23211

	
	- dnevnice
	510,00
	32111
	

	
	- noćenje
	1.200,00
	32113
	

	
	- prijevoz 
	1.000,00
	32115
	

	4.
	Isplata troškova prema obračunu -blagajna
	2.710,00
	23211
	11311

	Isplata akontacije na tekući račun djelatnika

	1.
	Isplata akontacije
	2.500,00
	12319
	23954

	2.
	Obračun troškova službenog putovanja
	2.710,00
	
	23211

	
	- dnevnice
	510,00
	32111
	

	
	- noćenje
	1.200,00
	32113
	

	
	- prijevoz 
	1.000,00
	32115
	

	3.
	Povrat akontacije 
	2.500,00
	23211
	12319

	4.
	Isplata troškova prema obračunu 
	210,00
	23211
	23954

	5.
	Prihod iz proračuna za rashode službenog putovanja
	2.710,00
	23954
	66411


4.1.2 GOTOVINA U STRANOJ VALUTI
Službena putovanja u inozemstvo

Većina proračunskih korisnika do zatvaranja računa devizne je akontacije za službena putovanja isplaćivala na način da se iz proračuna putem zahtjeva za plaćanje sa stavke službenih putovanja traže sredstva koja se usmjeravaju na račun 11 u HPB-i. S tog računa se u nekoj od poslovnih banaka preko prolaznih računa banke kupuju devizna sredstva, koja se zatim podižu na šalterima banke u gotovini. Devize se uplaćuju u deviznu blagajnu iz koje se u pravilu isti dan izdaju kao akontacije za službena putovanja i devizna blagajna nema salda. Povrat deviznih sredstava nakon obračuna putnih računa provodio se na način da se devize uplate u blagajnu, a zatim predaju na šalteru poslovne banke koja obavi transakciju kupoprodaje deviza i kunska sredstva uplati na račun proračunskog korisnika u HPB-i. Proračunski korisnik zatim novac sa računa 11 u HPB-i (ne)uplati u proračun.  

Na isti gore opisani način proračunski korisnici isplaćuju devizne akontacije svojim djelatnicima i nakon ukidanja računa u HPB-i, ali uz jednu razliku. U zahtjevima za plaćanje s oznakom GO umjesto računa HPB-e navodi se račun u poslovnoj banci koji je proračunski korisnik i prije koristio za kupoprodaju deviza. Proračunski korisnici donose naloge 14 u banku i na osnovi njih podižu devizna sredstva. Također, kod povrata deviznih akontacija kao račun za povrat umjesto računa 11 HPB-e korisnici navode račun državnog proračuna koristeći model povrata na stavku rashoda (točka 3.4.5.).    

Prije se u banku dolazilo s ovjerenim virmanom, kojeg je zamijenila potvrda o plaćanju iz Državnog proračuna koja se ispisuje iz SAP sustava.

Kao moguće rješenje (u budućnosti) nameće se i mogućnost da Ministarstvo financija kupuje devize za sve korisnike ili osigurava sredstva kojima već raspolaže.
4.2 ISPLATE KOJE NEMAJU KARAKTER RASHODA 
4.2.1 Isplata bolovanja dužeg od 42 dana 
Nakon obračuna plaće i bolovanja iznad 42 dana (Tablica 1. red.br. 1. i 2.) razdjel ili glava zahtjevom za plaćanje povlači novac iz riznice i isplaćuje plaću i bolovanje iznad 42 dana djelatniku. Sredstva za plaće i bolovanja iznad 42 dana povlače se iz državne riznice.

Kod povlačenja plaće korisnik u zahtjevu posebno unosi iznos bruto plaće na konto 311110000 i tereti stavku rashoda 3111 Plaće za redovni rad. Za iznos bolovanja ne tereti stavku rashoda 3111, nego unosi konto potraživanja 129110001  u Glavnoj knjizi državne riznice. 

Proračunski korisnik u svojoj Glavnoj knjizi evidentira dobivena sredstva na način da: 

· sredstva za isplatu bruto plaće prikazuje kao prihod iz proračuna  1.000.000,00 kuna (red. br. 3.)

· sredstva za isplatu naknade za bolovanje iznad 42 dana prikazuje kao obvezu za povrat u državnu riznicu 7.000,00 kuna  (red.br.3a.).

Tablica 1. 
	Red.br.
	Opis
	Konto

	
	
	Duguje
	Potražuje

	1
	2
	3
	4

	1.
	Obračun plaće
	31111
	23111

	2.
	Obračun bolovanja preko 42 dana 
	12911
	23122

	3.
	Prihod iz državne riznice za plaću i bolovanje preko 42 dana
	11111
	66411

	3a.
	
	
	23954

	4.
	Isplata plaće za redovan rad 
	23111
	11111

	5.
	Isplata bolovanja iznad 42 dana sredstvima državne riznice
	23122
	11111

	6.
	Refundacija sredstava za bolovanja iznad 42 dana od HZZO-a
	11111
	12911


Knjigovodstvene evidencije kod proračunskog korisnika odražavaju stvarni poslovni događaj: 

· naknada za bolovanje iznad 42 dana nije rashod proračunskog korisnika (poslodavca) nego ide na teret HZZO-a. Proračunski korisnik ima obvezu obračuna i isplate naknade svom djelatniku zajedno s plaćom ali isplaćeni iznos potražuje  od HZZO-a. (red. br. 2.) 

· proračunski korisnik za isplatu plaća i naknada bolovanja sredstva dobiva od državne riznice. Kako se plaće djelatnika financiraju na teret državnog proračuna tako i proračunski korisnik sredstva dobivena za isplatu plaće svojih djelatnika prikazuje kao prihod iz proračuna (red.br. 3). Međutim, naknadu za bolovanje proračunski korisnik „samo posuđuje“ iz državnog proračuna kako bi svom djelatniku mogao isplatiti naknadu za bolovanje te ima obvezu vraćanja tih sredstava u državni proračun kada HZZO refundira sredstva. (red. br. 3a.)

Dakle, iz knjigovodstvenih evidencija proračunskih korisnika vidljivo je 

· koliki je stvarni rashod za plaće (red. br. 1)

· kolika su potraživanja od HZZO-a za bolovanja iznad 42 dana (red. br. 2.)

· kolika je obveza vraćanja refundiranih sredstva od strane proračunskog korisnika u državni proračun nakon refundacije HZZO-a.
4.3 TRANSFERI IZMEĐU KORISNIKA 

Aktivnost je planirana u financijskom planu jednog korisnika, a izvršava je drugi korisnik. 

Primjer 1: Ministarstvo znanosti ima planiranu aktivnost A622003-Programi i projekti znanstveno-istraživačke djelatnosti, koja se izvršava kao transfer korisnicima projekata – proračunskim korisnicima (Državni hidrometeorološki zavod).

Korisnik transfera sklapa ugovore s trećim osobama (dobavljačima), koji mu ispostavljaju fakturu. Do zatvaranja računa korisnik kod kojeg je planirana aktivnost, teretio bi istu i proslijedio ukupna sredstva na račun korisnika transfera – proračunskog korisnika, koji bi konačno plaćao trećim osobama. Nakon zatvaranja računa nema mogućnosti za doznaku transfera, nego korisnik transfera kada plaća trećim osobama tereti prijelazni račun 39211 i prilaže Nalog za preknjiženje kojim odobrava prijelazni račun i tereti aktivnost na kojoj su sredstva planirana.
Ubuduće, ako je moguće, ovakve slučajeve transfera između korisnika treba izbjeći u procesu planiranja na način da svaki korisnik u svom financijskom planu planira aktivnosti koje će tijekom godine i izvršavati.
4.4 MEĐUFAKTURIRANJE

Vrlo često spominjano pitanje je fakturiranje između proračunskih korisnika, koje se u najvećem broju slučajeva ukida, jer za isto nema osnove ili se rashodi koji pripadaju samoj djelatnosti korisnika, planiraju kod tog korisnika (jedan korisnik planirati će ukupan trošak te aktivnosti), a ne kod svih kao npr.
· STRUČNI ISPITI – prije zatvaranja računa bili su planirani kod svakog korisnika, koji bi plaćao na račun Središnjeg državnog ureda naknadu za svakog zaposlenika koji polaže stručni ispit. Sada su na jednoj aktivnosti Središnjeg državnog ureda za upravu planirani ukupni troškovi komisije iz proračuna i korisnici državnog proračuna više nisu u obvezi plaćati naknadu za polaganje stručnog ispita. Ostali polaznici koji su i dalje u obvezi plaćati naknadu (npr.jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave), sredstva uplaćuju na račun državnog proračuna, a ti prihodi prema veznim tablicama pripadaju izvoru 11, odnosno proračunu. 
Za ostale slučajeve kada ostaje potreba međufakturiranja, provode se PREKNJIŽENJA (Prilog 8.4). 
· PREKNJIŽENJA RASHOD-RASHOD

Korisnik koji plaća rashod, sa zahtjevom za plaćanje dostavlja i Nalog za preknjiženje rashod-rashod, kojim tereti stavke drugog korisnika, a oslobađa stavke svog proračuna. Nalog za preknjiženje obvezni su potpisati svi korisnici sudionici preknjiženja. 
-

PLAĆE – koje su planirane kod jednog, a osoba fizički radi za drugog korisnika (Znanost fakturira MUP-u za novake, MORH fakturira Min.branitelja za reviziju invalidnina). 

· PREKNJIŽENJA RASHOD-PRIHOD
U slučajevima kada se korisnik državnog proračuna javlja kao pružatelj usluge drugom proračunskom korisniku i time ostvaruje vlastite prihode od obavljanja poslova na tržištu (izvor 31) ili ostale prihode za posebne namjene (izvor 43), korisnik koji mu plaća uslugu dostavlja Nalog za preknjiženje rashod-prihod (Prilog 8.4). 
-

ANALIZE I SPECIFIČNA ISTRAŽIVANJA koja zahtijevaju za korisnika dodatne resurse (Drž.zavod za statistiku radi za Min.gospodarstva, jer oni nemaju potrebne kvalifikacije)
4.5 OVRHE 
Korisnici koji imaju ovrhe trebaju ih i planirati u svom financijskom planu. Ovrhe će se izvršavati s jedinstvenog računa riznice, ali sa stavki proračunskih korisnika.
5 SALDO NA RAČUNU

· ako se radi o sredstvima iz proračuna tekuće godine, vratiti u proračun kao povrat na stavku rashoda; 

· ako se radi o naplaćenim sredstva (namjenskim ili vlastitim prihodima), uplatiti u proračun uz obvezno klasificiranje i šifriranje
· ako se radi o sredstvima iz prethodne godine za koje postoji suglasnost za trošenje do realizacije aktivnosti/projekta – uplatiti kao povučena raspoloživa sredstva korisnika (šifra 9755)
6 ZATVARANJE RAČUNA
Krajnji rok zatvaranja računa je 31. ožujka 2007. godine. Koraci za postupanje su:
1. Prenijeti saldo u korist JRR

2. Pismeni zahtjev za zatvaranje računa potpisan od ovlaštene osobe podnijeti u FINA-i u Ulici grada Vukovara na šalteru 107, I kat, Registar računa (prijavnica) ili u Hrvatskoj poštanskoj banci, Praška 5.
U zahtjevu je potrebno navesti račun koji se zatvara, matični broj pravne osobe i datum s kojim se želi zatvoriti račun (ne može biti blagdan i neradni dan).

Za eventualne uplate od podnošenja zahtjeva do zatvaranja računa potrebno je navesti račun slijednika tj. jedinstveni račun riznice s instrukcijama o pozivu na broj, koji određuje karakter uplate. Na računu je potrebno ostaviti 100 kuna kao trošak koji banka obračunava za zatvaranje.     
7 IZVJEŠTAVANJE
Svi priljevi i odljevi koji su se do zatvaranja računa odvijali na računima u HPB-i, njihovim zatvaranjem prelaze na jedinstveni račun riznice (JRR-u). Time se otvara pitanje dostavljanja informacija koje su do sada korisniku bile osigurane izvatkom računa u HPB-i. 

Korisnici, kojima se do zatvaranja računa dio prometa odvijao na računu u HPB-i, a dio na JRR-u, već su upoznati s načinom izvještavanja o prometu preko JRR-a. 
Proračunski korisnici koji su postali glava u proračunu prema novoj organizacijskoj klasifikaciji, tek sada počinju funkcionirati kao područna riznica, te im se kompletno poslovanje preko računa u HPB-i prenosi na JRR u HNB-u. Time se i način izvještavanja potpuno mijenja.
Financijska agencija
, Sektor servisa za državu, Centar za podršku sustavu riznice, evidentira u SAP-u sve priljeve i odljeve sa i na JRR. Razlike u izvještavanju o priljevima i odljevima daju se u nastavku. 
7.1 Izvještavanje o priljevima na JRR

Svaka pojedinačna uplata u korist JRR-a evidentira se u pomoćnom sustavu za praćenje svih priljeva i odljeva JRR-a, te se prema veznim tablicama uplatnih šifri i konta Glavne knjige dnevno prenosi sintetički u SAP sustav.
Slijedom navedenog, izvještavanje o svakoj pojedinačnoj uplati za sada nije moguće osigurati kroz transakcijski SAP sustav, već ga osigurava FINA iz pomoćnog sustava. 

FINA će korisniku, koji se putem obrasca Zahtjev za izvještavanjem (Prilog 8.7) očituje o sadržaju i obliku (formatu) izvještavanja, osigurati izvještaje o svim priljevima na JRR-u, a koji se prema RKP-u korisnika odnose na njega. U Zahtjevu za izvještavanjem korisnik treba navesti sve vrste prihoda po kojima će zaprimati uplate u korist JRR.

Izvještaji se proračunskim korisnicima dostavljaju dnevno e-mailom.
Osim izvještaja o pojedinačnim uplatama, korisnicima su dostupna i dva izvještaja u SAP-u o ukupno ostvarenim prihodima po izvorima i po danima.
· Podaci o ukupno ostvarenim prihodima do dana promatranja po izvorima, dostupni su iz izvještaja Integrirano izvješće prihoda/rashoda (ZGIGA7)
· Podaci o ukupno ostvarenim prihodima po kontima GK i po danima za pojedinog korisnika, dostupni su kroz izvještaj Pojedinačne stavke konta GK
7.1.1 Izvještavanje o povratima na stavku rashoda

U svakom trenutku korisnik putem transakcijskog SAP R/3 sustava raspolaže informacijom o tome tko je, kada i na koju od njegovih aktivnost izvršio povrat u proračun na stavku rashoda. Važno je samo obilježiti sve takve uplate u trećem podatku, na način koji će omogućiti njihovo prepoznavanje (npr. po broju ugovora i sl.).
U SAP izborniku pokreće se izvještaj Pregled rezervacija, zahtjeva, plaćanja po stavci u dok. unutar mape Izvješća – priprema i izvršenje i osim uobičajenih parametara zadaju se sljedeći:
- Tip.vr
57 
- Layout
/POVR.U PROR
7.1.2 Pogrešne uplate i preknjiženja priljeva
Potrebno je naglasiti važnost obilježavanja, odnosno instrukcija za popunjavanje naloga za uplatu u korist JRR-a. Kod dosadašnjih uplata u korist računa u HPB-u ovaj problem nije bio toliko naglašen, jer bi i kod pogrešnog poziva na broj korisnik primio uplatu, temeljem koje je onda istraživao tko je i za koju svrhu uplatio. 
U slučaju pogrešno primljene uplate u korist JRR-a, korisnik neće imati podatak o uplati, što za izvore 3, 4, 5, 6 i 8 znači da neće moći raspolagati sredstvima tako dugo dok neprepoznata uplata ne bude knjižena sa RKP-om korisnika. 
Člankom VII točka 9.10 Naredbe utvrđeno je da:

O pogrešno izvršenim uplatama, kada nije upisana odgovarajuća vrsta prihoda, na račun državnog proračuna FINA će obavijestiti banku koja je provela nalog za plaćanje. Banka je dužna u roku od osam dana riješiti neprepoznatu uplatu i FINA-i dati Nalog za preknjiženje.
Tek kada je Nalog za preknjiženje proveden, korisnik će imati informaciju o primljenoj uplati. 
Kada korisnik državnog proračuna utvrdi da je uplata evidentirana na vrsti prihoda koja ne odgovara kontu GK na kojem je uplata trebala biti proknjižena, dostavlja Nalog za preknjiženje prihod-prihod (Prilog 8.4.) u dva primjerka FINA-i, Sektoru servisa za državu, Centru za podršku sustavu riznice, Zagreb, Ulica grada Vukovara 70. 

7.2 Izvještavanje o odljevima s JRR-a
Za izvršena plaćanja s JRR-a, u SAP R/3 sustavu korisnici imaju na raspolaganju više izvještaja o izvršenim zahtjevima za plaćanje. Osnovni izvještaj koji sadrži sve potrebne elemente o izvršenim plaćanjima je Izvještaj plaćanja po žiro-računima (žiro-račun, dobavljač, iznos, i dr.). 
Osim toga, u SAP R/3 transakcijskom sustavu u kojem se izvršava proračun, sve transakcije se odvijaju u realnom vremenu, što znači da korisnik raspolaže informacijom o plaćanjima u trenutku odobravanja plaćanja od Središnje državne riznice. 
7.2.1 Potvrda o zaprimljenoj uplati
Nakon što je plaćanje izvršeno, iz SAP sustava moguće je ispisati Potvrdu o zaprimljenoj uplati, koja se bez potpisa smatra vjerodostojnim dokumentom (u prilogu primjer doznake sredstava Ureda za odnose s javnošću u korist Privredne banke za kupovinu deviza za devizne dnevnice, u kojem slučaju je Potvrda dokaz o uplaćenim sredstvima).
8 PRILOZI
8.1 Uputa korisnicima državnog proračuna o postupanju kod isplate gotovog novca
8.2 Uputa za povrate i preknjiženja sredstava koja nemaju karakter prihoda
8.3 Uputa o izmjenama financijskog plana prema izvorima financiranja
8.4 Uputa za preknjiženje prihoda i rashoda
8.5 Popis izvora financiranja
8.6 Tablica kontrolnih brojeva za konta i aktivnosti kod povrata na stavku rashoda

8.7 Obrazac za izvještavanje
8.8 Prihodi od prodaje nefinancijske imovine
8.9 Obrasci za postupanje po čl.37 Zakona o izvršavanju proračuna 

8.10 Vrste prihoda i modeli

8.11 Knjigovodstvene evidencije prihoda u sustavu državne riznice 
� Pod prvom razinom podrazumijevaju se proračunski korisnici koji su u organizacijskoj klasifikaciji prepoznati kao razdjeli i glave (npr. Vlada Republike Hrvatske sa svim svojim uredima, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i športa i njegova glava Zavod za školstvo ali ne i fakulteti i instituti koji su na drugoj razini).   


� izvor i vrsta prihoda ovise o tome tko sudjeluje u sufinanciranju projekta: trgovačka društva izvan opće države i ostale neprofitne organizacije i fizičke osobe – donacije; pravne osobe unutar opće države – pomoći; inozemne vlade – pomoći.  


� ovi  identifikacijski RKP brojevi služe isključivo za identifikaciju tog organizacijskog dijela kod isplate s računa za isplatu gotovog novca, ali se njihovi korisnici ne smatraju proračunskim korisnicima niti se objavljuju u popisu korisnika proračuna.   


� Kontakt osobe za korisnike u Financijskoj agenciji su  Zrinka Matočec (6304-199) i Mladen Pilaković (6127-635).
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