Na temeljuclanka 55. stavka 4. dlanka 59. stavka 4. Zakona o préwau (Narodne
novine, br. 87/08) ministrica financija donosi

PRAVILNIK

O NACINU | UVJETIMA 1IZVRSAVANJA DVRZAVNOG PRORA CUNATEO
NACINU POVRATA SREDSTAVA U DRZAVNI PRORA CUN | VODENJA
EVIDENCIJA O POVRATU SREDSTAVA

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom propisuje &ia i uvjeti izvrSavanja drzavnog prat@na s rduna
drzavnog proréuna, nd&in povrata pogresno ili vise ugknih sredstava iz drzavnog
prora&tuna te néin povrata sredstava u drzavni prara i vaienja evidencija o njihovu
povratu.

Clanak 2.

Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na grorske korisnike drzavnog prétma
utvrdene Registrom pro¢anskih i izvanproréunskih korisnika donesenim u skladu s
Pravilnikom o utvdivanju pror&unskih i izvanproréunskih korisnika drzavnog pramana i
proratunskih i izvanproréunskih korisnika prouna jedinica lokalne i podéne
(regionalne) samouprave te ocma vodenja Registra protanskih i izvanproréunskih
korisnika.

Clanak 3.
Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imajjediea zn&enja:

1. glavna knjiga drzavnog protanasustavna je knjigovodstvena evidencija poslovnih
promjena i transakcija nastalih na imovini, obveaamlastitim izvorima te prihodima i
rashodima drzavnog pramna,

2. mjeseni financijski planprikaz je rashoda i izdataka po mjesecima unwgdneg
proratunske godine prema pr@waskim klasifikacijama u skladu gekivanim dospijéem
obveza,

3. najava obvezgest dokument kojim se najavljuje obveza i rezervpatroSnja
drzavnog proréuna u najranijoj fazi stvaranja obveze. Temelj agaw obveze u sustavu
drzavne riznice moze biti: odluka o qgku postupka javne nabave, raspisivanje taige
odluka ovlastenog tijela ili odgovorne osobe, ngse sl.,

4. racun u sustavu drzavne riznigest dokument kojim se evidentira obveza u glavnoj
knjizi drzavnog proréuna. Temelj za evidentiranjec¢tana u sustavu drzavne riznice moze
biti: ulazni r&un, obr&un plae i ostalih rashoda za zaposlene, dbinekamata i dr.,

5. rezervacija sredstavgest postupak u procesu izvrSavanja drzavnog {woia kojim
se najavljuje obveza u sustavu drZzavne riznice liemedokumenata: najava obveze, ugovor i
narudzbenica.

6. zahtjev za pléanje jest r&un unesen u sustav drzavne riznice u statusu Zj€xata
placanje) kojim se daje nalog da se izvrSicpliaje s réuna drzavnog protana.



Il. POSTUPCI | NA CIN IZVRSAVANJA DRZAVNOG PRORA CUNA

Clanak 4.
Osnovni postupci izvrSavanja drzavnog ptorga jesu: unos mje&aih financijskih
planova, rezervacija sredstava, evidentiranje adowezylavnoj knjizi drzavnog protana i
izvrSavanje pléanja temeljem zahtjeva za pémje.

Mjeseni financijski plan

Clanak 5.

(1) Na temelju sredstava osiguranih u drzavnom gduou prorgunski Kkorisnici
drzavnog proréuna izra@uju financijske planove po mjesecima za cijelu gadprema
proratunskim klasifikacijama.

(2) Mjeseni financijski planovi iz stavka 1. ovogdanka izra@uju se do 15. sijmja
tekute godine u skladu s planiranim dospgm obveza.

(3) Mjeseni financijski planovi iz stavka 1. ovogdanka mogu se mijenjati tijekom
godine u skladu s promjenama u dospijebveza, odobrenim preraspodjelama te izmjenama
I dopunama drzavnog pratana.

Rezervacija sredstava

Clanak 6.
Proraunski korisnici drzavnog pro¢ana duzni su, sukladnélanku 8. Pravilnika o
proratunskom raunovodstvu i réunskom planu, uz obvezne poéne evidencije voditi i
pomaine evidencije ugovora i narudzbenica.

Clanak 7.

(1) Rezervacija sredstava u sustavu drzavne rizeioelji se na dokumentima: najava
obveze, ugovor i narudZbenica.

(2) Pror&unski korisnici drzavnog protana duzni su u trenutku stvaranja obveze
rezervirati prordunska sredstva na osnovu dokumenata iz stavka dgaoslanka u
informacijski sustav drzavne riznice.

(3) Ovisno o vrsti obveze, u sustav drzavne rizninese se dokumenti iz stavka 1.
ovogaclankaciji je slijed definiran Uputom o unapienju procesa izvrSavanja drzavnog
prora&&una koju donosi ministar financija (dalje u tekstyputa).

(4) Na osnovu dokumenata iz stavka 1. ovéigaka mogu se rezervirati sredstva do
visine utvdene drzavnim protainom za tekéu godinu i projekcijama za sljeék dvije
godine, a prema datumu stvarnog dekivanog dospijea obveze.

(5) Rezervacija sredstava mora se evidentirati stasu drzavne riznice u skladu s
elementima rezervacije definiranima Uputom.

Evidentiranje obveza u glavnoj knjizi
Clanak 8.

Prora&unski korisnici drzavnhog protana obvezni su evidentirati d@ne u svojim
poslovnim knjigama nakon Sto se provedu obvezéen@ odstvene kontrole.



Clanak 9.

(1) Unosom ra&una u sustav drzavne riznice evidentira se obvezgaunoj knijizi
drzavnog proréuna i r&un dobiva status F.

(2) Elementi rauna koji se unose u sustav drzavne riznice, a idafinsu Uputom,
moraju biti vjerodostojni i moraju odgovarati elemiena originalnog dokumenta na temelju
kojeg se unose.

(3) R&un tereti drzavni protaun prema datumu dospig obveze do visine utdene
drzavnim prordunom za tekéu godinu i projekcijama za slje¢kedvije godine.

(4) Unosu r&una u sustav drzavne riznice mora prethoditi jeddndokumenata iz
¢lanka 7. stavka 1. ovoga Pravilnika, osim za rashaefinirane Uputom.

(5) Ra&uni moraju biti odréeni ispravnim tipom dokumenta sukladno pravilima o
koriStenju tipa dokumenta iz Upute.

Placanje

Clanak 10.
Celnik proraunskog korisnika drzavnog préwmna ili osoba na koju je ta ovlast
prenesena njegovom odlukom daje nalog z&gul@ r&una na teret financijskog plana
proratunskog korisnika odnosno drzavnog ptonza.

Clanak 11.

(1) Temeljem naloga za g@anje iz ¢clanka 10. ovoga Pravilnika odgovorna osoba
proratunskog korisnika drzavnog pr@rma, u skladu s aktima kojima se duge unutarnje
ustrojstvo, mijenja status dokumenta u sustavuvth&a@iznice iz statusa F u statuscidne se
dokument réun pretvara u dokument zahtjev zacplaje.

(2) Ra&un unesen u sustav drzavne riznice moze bitigplasamo u statusu Z - zahtjev
za pl&anje.

Clanak 12.

(1) Odgovorne osobe Ministarstva financija odobjavahtjeve za plsanje u sustavu
drzavne riznice.

(2) R&uni koji su promijenili status iz statusa F u stai do 15.30 sati tekega
radnog dana mogu biti odobreni zadalaje u sustavu drzavne riznice ¢éga radnog dana,
osim u sl¢ajevima definiranima Uputom.

(3) Zahtjevi za pléanje odobravaju se prema datumu dospijplaanja u skladu s
raspolozivim sredstvima drzavnog préuwaa.

(4) Prioritet u izvrSavanju ptanja imaju zahtjevi za planje odrdeni tipom
dokumenta i ostali zahtjevi sukladno Uputi.

(5) Odgovorne osobe Ministarstva financija, u sulagl aktima kojima se uiaje
unutarnje ustrojstvo, posebno ozaaju neispravne zahtjeve zagaaje u plathom prometu,
koje su proraunski korisnici potom duzni stornirati i u sustazavne riznice unijeti ispravan
racun.

Clanak 13.

Osobe ovlastene od ministra financija u provedbkasa o fiskalnoj odgovornosti
mogu od proréunskog korisnika drzavnog pr@na zatraziti dokumente i podatke vezane uz
izvrSavanje drzavnog prafana, osim podataka koji su klasificirani prema sjuptajnosti
sukladno propisima.



[ll. POVRAT SREDSTAVA
Povrat sredstava koja su pogresno ili viSe dplaa u drzavni proréun

Clanak 14.

(1) U slwtaju pogresno ili vise uptenih sredstava nadan drzavnog profana zahtjev
za povrat sredstava i dokumentacija kojom se dgkada su sredstva pogresno ili visSe
uplatena podnosi se Ministarstvu financija.

(2) Pror&unski korisnik drzavnog protana ucijoj su nadleznosti pogresno ili vise
uplatena sredstva iz stavka 1. ovagianka obvezan je na zahtjev uplatitelja ili Ministaa
financija dostaviti dokumentaciju kojom se dokazwa su sredstva pogresSno ili viSe
uplatena.

(3) Ministarstvo financija provjerava vjerodostogh@okumentacije i donosi rjeSenje o
povratu sredstava iz drzavnog pramaa. Protiv rjeSenja nije dopusStena zalba, ali sgem
pokrenuti upravni spor.

(4) Pogresno ili viSe uptana sredstva iz stavka 1. ovaganka vr&aju se uplatiteljima
s ra&una drzavnog protana na teret pogresno ili visSe uf@aih prihoda.

Povrat sredstava u drZzavni prafan

Clanak 15.

(1) Ako se naknadno utvrdi da je isplata sredstavdrzavnog proré&una izvrsena
nezakonito i/ili neopravdano, pr@wnski korisnik koji je dao nalog za gknje duzan je
odmah zatraziti povrat sredstava u drzavni gana

(2) Sredstva iz stavka 1. ovogdanka vra&aju se u drzavni protan u Kkorist
rashoda/izdatka koji je teten u trenutku isplate ako je povrat ostvaren u modikojoj je
izvrSena isplata.

(3) Sredstva iz stavka 1. ovogkanka vr&aju se u drzavni protan u korist ostalih
nespomenutih prihoda ako se sredstva odnose nedelstdatke izvrSene prethodnih godina.

(4) Pror&unski korisnik drzavnog protana koji je dao nalog za @anje daje uputu o
povratu sredstava u drzavni préua.

Clanak 16.

Sredstva za koja se prdéwanskim nadzorom utvrdi da su koriStena suprotnaazakli
drzavnom proréunu i za koja je inspektor prananskog nadzora donio rjeSenje o povratu
sredstava u drzavni pra@wn, vr&aju se u drZzavni protan na nain propisanclankom 15.
ovoga Pravilnika.

Clanak 17.
Evidencije o povratu sredstava u drzavni ptaravodi prorgunski korisnik drzavnog
proratuna koji je dao nalog za @lanje i uputu o povratu sredstava u drzavni Eana

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vBlafputak o izvrSavanju drzavnog
proratuna s jedinstvenog ¢ana riznice (Narodne novine, br. 4/01).



Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u Nanodhmvinama.
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Zagreh 20. travnja 2011.
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